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前 言
本宝典的作者，也都是电脑“发烧友”，在自己的“发烧”过程

中，我们深知初学电脑的苦恼，为了给各位朋友排难解疑，我们

根据自己在学习电脑过程中所积累的经验，自己对学习电脑的

一点认识编撰了这本手册。有了这本书，相信各位一定要以轻

轻松松地学电脑。

我可以告诉你，你要大胆地把电脑搬回家，怎么搬� 先看看

这本书。搬回家怎么用� 还是要翻翻这本书。

电脑不用刻意去学，随身携带，现用现查——— 这就是我们

编写这本手册的初衷。

这本书的好处就是可以随便翻、随意看，想看哪条看哪条，

哪处不懂翻哪处。你不必从头到尾地细读，也不必哪条都要弄

懂。这本书是放在你的电脑旁边的，可以随手一翻，也可以随手

一扔，这种随意地玩电脑，不是很潇洒，很惬意吗�

本宝典是一本学习电脑的入门读物，它详细介绍了电脑的

各种用途与操作方法。它的主要内容包括操作系统的使用、五

笔字型的使用、电脑游戏的使用、办公系统的使用、多媒体的使

用、网络的使用。本书采用问答的方式，不需要有任何系统的知

识即可阅读。在你遇到疑问时，不用花太多时间即可迅速找到

答案。

本宝典内容通俗易懂、由浅入深、图文并茂、突出实用、可操

作性强，每部分都通过实例引导读者学习相应的知识，便于初

级者快速入门，并能使高手轻松掌握电脑的一些高级功能。
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1 -  i



2 3 ng - àoài - àn



4 5b - b nb - bà



6 7bào - b ibán - b o



8 9bèi - b b� n - b� n



10 11bi n - biànbì



12 13bi� - b ngbi o - bié



14 15b - bùbìng - bó



16 17c n - cèc - cán



18 19ch - chánc n - chá



20 21ch ng - cháoch n - cháng



22 23ch� n - chéngch o - chén



24 25ch - ch ngch� ng - chí



26 27ch - chuàich ng - chú



28 29ch n - cíchu n - chuí



30 31cú - cuìc - c 



32 33d - d ic n - cu 



34 35dàndài - d n



36 37d ng - díd o - d� i



38 39di n - di od - di n



40 41d ng - d ngdiào - d ng



42 43d - du dMu - dú



44 45duó - éduì - duM



46 47èn - fà� -  n



48 49fáng - f� if n



50 51f� nfèi - fén



52 53f fèng - fù



54 55fu - gàifù



56 57g ng - g og n - gàn



58 59g� - g nggào - gé



60 61gMn - g g� ng - g ng



62 63gù - guàig 



64 65guàng - guìgu n - gu ng



66 67h - háng n - gu 



68 69hàng - h h n - háng



70 71h i - hónghé - hè



72 73h - húh ng - h u



74 75huà - hu nh - huá



76 77hu ng - hu huàn - huáng



78 79hùn - j huì - hún



80 81jíj 



82 83ji j - jì



84 85ji njiá - ji n



86 87ji ng - jiàngjiàn



88 89jiào - ji ji o - ji o



90 91ji� - j njié



92 93j ng - jìngjìn - j ng



94 95j - jújiMng - jiù



96 97ju n - juéj - jù



98 99jùn - k iju� - j n



100 101k o - k kài - kàng



102 103k ng - kùké - kMng



104 105ku ng - ku ku - kuáng



106 107lákuì - l 



108 109l ng - làol n - láng



110 111lei - líl - lèi



112 113lil - lì



114 115li ng - liáoli - liáng



116 117lie - língli o - liè



118 119liú - lóngl ng - li 



120 121l u - lùl ng - l u



122 123l - lúnlu - l 



124 125 - máilùn - lu 



126 127máng - màom i - màn



128 129mèi - m� ngme - m� i



130 131mì - miáomèng - m 



132 133míng - mómi o - m n



134 135mMu - mùm - m 



136 137nài - n oD- n i



138 139 g - niánnáo - Dg



140 141nín - ni ni n - niè



142 143nu - p niù - nuó



144 145pàn - páopá



146 147pèn - p p o - pén



148 149pì - pi opí - p 



150 151p ng - p piáo - pìn



152 153pù - qíp - p 



154 155qì - qiàq 



156 157qi n - qiángqi n - qián



158 159qi o - qièqi ng - qiáo



160 161qíng - qióngq n



162 163qú - qùqi - q 



164 165q n - ráoqu n - què



166 167r ng - rúr o - rèn



168 169ru - s nr - rùn



170 171s n - sh isàn - sè



172 173sh n - sh osh i - shàn



174 175sh� - shénsháo - shé



176 177sh - sh sh� n - shèng



178 179shi - sh shì



180 181shù - shu nshú - sh 



182 183s - sìshuàn - shu 



184 185s u - su nsMng - s u



186 187suM- t suàn - s n



188 189t n - tànt - tài



190 191t o - téngt ng - tàng



192 193tián - tiàot - ti n



194 195tìng - t ngti - t ng



196 197tu n - tuótMu - tuán



198 199wà - w ntu - w 



200 201wéi - w� iwàn - w i



202 203wén - w wèi - w n



204 205w - wùw - wú



206 207x x 



208 209xià - xi nxí - xiá



210 211xi ng - xi ngxián - xiàn



212 213xiào - xi�xiàng - xi o



214 215xìnxiè - x n



216 217x - xùxiMng - xiù



218 219xu - x nxu



220 221yá - y nxún - y 



222 223y n - yànyán



224 225yàng - yáoy ng - y ng



226 227y - yíy o - yè



228 229yìy 



230 231y n - yìnyì



232 233y ng - yMngy ng - yíng



234 235y u - y uyóng - yóu



236 237y - yùy - yú



238 239yu n - yuányù



240 241y n - yùnyu n - yuè



242 243zàn - zàoz - z n



244 245zh zè - zèng



246 247zh ng - zh ozhái - zhàn



248 249zh� - zh nzháo - zhé



250 251zh� ng - zh zh� n - zh ng



252 253zhìzhí - zhì



254 255zhóu - zh zhMng - zhMu



256 257zhu zhú - zhù



258 259zhuó - z zhu ng - zhuM



260 261z ng - z z - zMng



262 263zu - zu zu n - zuó



264 265
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起来，这是构造汉字的一个正过程。因为电脑没有那么多键位，我

们便不能将一个个“完整”的汉字直接输入电脑。我们只好“化整

为零”，先把汉字拆成“零件”——— 字根。然后，在键盘上再用这些

字根，将 “整”字拼合起来，这个将汉字分解的过程是构造汉字的

一个逆过程。

汉字的分解是按照一定的章法进行的，这个章法汇总起来就

是：

整字分解为字根，字根分解为笔画。正如分子可以分解为原

子，而原子又可以分解为基本粒子一样。

另外，汉字的分解必须遵从一定的顺序，这个顺序就是已成

为人们自然习惯的、正确的书写顺序。只要我们把汉字分解开来：

如“秋A�禾火，照A�日刀口灬，原A�厂白小，构A�木勹厶，我们就可

以处理成千上万个汉字的问题，即变成了只处理 125 种字根的问

题。这样，只要在几个对应字根所在键敲一下，汉字便输入进去

了。

四、五笔字型字根的键盘规划

至今，我们已经学过了四个关于汉字的重要数字：3、5、25 和

125，它们相对应的是：

3——— 汉字有 3 个层次：笔画——— 字根——— 汉字；

5——— 汉字有 5 种笔画：横、竖、撇、捺、折；

25——— 用五笔字型拼形输入汉字，只用 5 × 5 = 25 个键；

125——— 五笔字型选用的字根共 125 种 � 其中复笔字根 120
种，单笔画 5 种 	 。

下面我们一一把它们分解到键盘上。

1. 键盘的区位规划

在标准键盘上，除了 Z 键外的 25 个键被排放着 125 个字根

� 见五笔字型字根键位图 	 ，为方便操作人员记忆，也为了输入的

方便，我们将这 25 个键平均分成五个区 � 每个区 5 个键 	 ，每一个

五笔字型输入法简明指南五笔字型输入法简明指南

五笔字型输入法简明教程

一、汉字的笔画

笔画是在书写汉字时，一次写成的一个连续不断的线段。

注意：两笔写成者不叫笔画，如“十”、“口”等，它们只能叫“笔

画结构”。一个连贯的笔画不能断开，如不能把 “申”分解成 “丨、

田、丨”等。

笔画的分类：按照书写方向划分笔画的类型，一共有五种笔

画——— 横、竖、撇、捺、折。前面四种是单方向的笔画，“折”代表一

切带拐弯的笔画。

笔画中的“点”属于“捺”，“提”等于”横”，“竖左钩”等于“竖”，

所有带转折和笔画均为“折”。

二、汉字的字型

汉字是一种平面文字，同样几个字根，同样的顺序，摆放的位

置不同，就是不同的字。如“只—叭”、“旭—旯—旮”等。

根据构成汉字的各个字根的位置关系，我们可以把成千上万

的方块汉字，分成三种字型：左右型、上下型和杂合型。再根据各

种字型拥有汉字的多少、顺序命以数字代号。左右型的数字代号

为 1，上下型的数字代号为 2，杂合型的数字代号为 3。

注意：以上提到的笔画代号和字型代号是对汉字进行五笔字

型编码时重要的依据。在五笔字型中，仅仅对于那些由 2 个或 3
个字根组成的字，我们才关心它的“字型”。如果一个字由 4 个以

上的字根组成，它的 “信息量”已经足够了，我们就不计较它是什

么“型”了。

三、汉字的分解

创造汉字的时候，人们常常像搭积木那样，把几个字根拼合
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同的区内，次笔均为竖，竖的代号为 2，故它们的位号都为 2。

五、五笔字型字根的几条分布规律

我们体会到五笔字型的字根设计，键位分区划位的规律性，

使初学者可以很快地在键盘上 � 或字根表中 	 打到所要的字根。为

了加深印象，现特归纳如下：

1. 区号与字根的首笔代号一致

王 土 大 木 工：首笔为 1，都在 1 区

目 日 口 田 山：首笔为 2，都在 2 区

禾 白 月 人 金：首笔为 3，都在 3 区

2. 位号与字根的次笔代号尽量一致

王、1 区 1 位 � 次笔为 1 	 白：3 区 2 位 � 次笔为 2 	

山：2 区 5 位 � 次笔为 5 	 文：4 区 1 位 � 次笔为 1 	

又：5 区 4 位 � 次笔为 4 	 纟：5 区 5 位 � 次笔为 5 	

3. 单笔画及期“复笔字根”的笔画个数与位号一致

所谓 “复笔字根”是指由单笔画以 “离散形式”复合而成的字

根，如由“一”复合成“三”，由“丿”复合成“彡”等。对这样的字根来

说，其笔画代号即为区号，其笔画个数即为位号。见下表：

五笔字型输入法简明指南

�

��

位
区 1 2 3 4

1

3

2

4

5

一 二 三

刂丨

丿 彡

巛乙

灬氵冫丶

区赋给一个数字作为区号。具体划分是：

将 G、F、D、S、A 设定为 1 区；

将 H、J、K、L、M 设定为 2 区；

将 T、R、E、W、Q 设定为 3 区；

将 Y、U、I、O、P 设定为 4 区；

将 N、B、V、C、X 设定为 5 区。

由于每一区中有 5 个键，为表明某个键的具体位置，又从内

向外将区中的每一个键赋予了一个数字，称为位号，具体为 1、2、

3、4、5。

这样，除 Z 键以外的任何一个键我们都可以用区号 + 位号的

形式表示出来 � 保持区号在前，位号在后 	 。如 G 键所在区为 1 区，

又是该区中的第一个字母，所以区位号为 11，称为 1 区 1 位。

2. 字根的排列规律

那么多的字根放在 25 个键子上，如果无任何规律可寻，则记

忆量就太大了，为方便操作人员记忆，也为输入的方便，将 125 个

字根以一定的规律排放在键盘上。具体为：

� 1 	 由于笔画有 5 种，所以先将所有字根按第一笔笔划的不

同分成 5 组。

� 2 	 将 5 种笔画分别规划到键盘的 5 个区中：

1 区放置以“横”起笔的字根，该区又称为横区。

2 区放置以“竖”起笔的字根，该区又称为竖区。

3 区放置以“撇”起笔的字根，该区又称为撇区。

4 区放置以“捺”起笔的字根，该区又称为捺区。

5 区放置以“折”起笔的字根，该区又称为折区 。

� 3 	 单笔画 “一、丨、丿、丶、乙”都在每一区的第 1 位，2 个单

笔画的复合笔画如 “二、刂冫”等在每一个区的第 2 位，依次类

推。

�4 	 一般来说，字根的首笔代号与其所在的区号一致次笔代号

与其所在的位号一致，如“土、白、门”的首笔为不同笔画，所以在不

五笔字型输入法简明指南
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讠文方广亠，辛六疒门冫，氵小，灬米，辶廴冖宀

卜上止丨，曰刂早虫，川，甲四皿囗车力，由贝冂几

已巳己尸心忄羽乙，孑耳卩阝了也凵，刀九巛臼彐，厶巴

马，幺弓匕

竹攵夂彳丿，手扌斤，彡乃用豕，亻八，钅勹儿夕

1 区

2 区

3 区

4 区

5 区

一五戋，士二干十寸雨，犬三古厂石，西丁，戈弋艹廿廾

匚七

用黑体标记。

键名汉字的输入方法是连续敲四下键名所在的键。如 “王”

的编码即 GGGG。

� 2 	 成字字根的编码

字根总表中，键名以外的 ，自身也成其汉字的字根，称为“成

字字根”，简称“成字根”，除键名外，成字根一共有 102 个 � 其中包

括国标中也规定为汉字的“氵、亻、勹、刂”等 	 。所有成字字根见

下表：

各区成字字根表

成字字根的输入法是：

先敲字根本身所在的键 � 称之为“报户口”	 ，再根据“字根拆

成笔画”的原则，敲它的第一个单笔画、第二个单笔画，以及最后

一个单笔画，不足 4 键时，加敲一次空格键。

这样的输入方法，我们可以把它写成一个公式：

报户口 + 首笔 + 次笔 + 末笔 � 不足 4 码，加敲空格键 	

成字根的编码法，体现了汉字分解的一个基本规则：遇到字

根，报完户口，就拆成单笔画。

� 3 	 5 种单笔画的编码

5 种单笔画：一、丨、丿、丶、乙，在国家标准中都是作为 “汉

字”来对待的。在五笔字型中，按理说它们应当按照成字根的方

4. 少数例外

有 4 个字根，即：力、车、几、心，它们的区号和位号都毫无规

律可言，实在是因为它们在对应的’区 ”、“位”里，引起大量重码，

不受欢迎，天不收，地不留，只得“流落他乡”。好在这样的字根只

有 4 个，凭借某种特征，也算容易记住。如：

“力”：读者为 LI，故在 � 24 	 L 键上。

“车”：其繁体字“車”与“田、甲”相近，在 � 24 	 L。

“几”：外形与“门”相近，二者放在一个键上 � 25 	 M，也算有个

“伴”。

“心”：其最长的一笔为“乙”。放在 � 51 	 N 键上，总有点“沾亲

带故”。

六、五笔字型编码方案

1. 字根表内汉字的编码

� 1 	 键名汉字的编码

在键盘上的 25 个键位上，打头的那个汉字，如：王、土、大等，

叫做键名汉字，通称键名，键名汉字一共 25 个。见下表：

区 号

位
号 1 位 2 位 3 位 4位 5 位

横区 � 1 	 王 � G	 土 � F 	 大 � D	 木 � S	 工 � A	

竖区 � 2 	 目 � H 	 日 � J 	 口 � K	 田 � L	 山 � M	

撇区 � 3 	 禾 � T	 白 � R 	 月 � E 	 人 � W	 金 � Q	

捺区 � 4 	 言 � Y	 立 � U	 水 � I 	 火 � O	 之 � P 	

折区 � 5 	 已 � N	 子 � B	 女 � V	 又 � C	 纟 � X	

五笔字型输入法简明指南

键名汉字在五笔字型键盘上，是各键左上角的那个字，一般
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在拆分汉字时，为了照顾汉字字根的完整性，有时不得不暂

且牺牲一下“书写顺序”和“取大优先”的原则，形成少数例外的情

况。如“国”字，如按“书写顺序”，应拆成“门、王、丶、一”，但这样

拆，便破坏了汉字构造的直观性，故，应拆成“口、王、丶”。

� 4 	 能连不交

当一个字既可拆成“相连”的几个部分，也可以拆成“相交”的

几个部分时，我们认为 “相连”的拆法是正确的。因为一般来说

“连”比“交”更直观。

� 5 	 能散不连

如能按“散”的关系拆分，就不要按“连”的关系拆分。

3. 字根表外汉字的编码

� 1 	 单字输入的编码规则

凡是字根表中没有的汉字，按照前面“五项拆分规则”一律拆

成单个字根之后 ，在键盘找到这些字根，凡是超过 4 个字根的，

就截去多余的；凡是不足 4 个字根的就补，叫做“截长补短”。具体

规则见下面。

� 2 	 多于 4 个字根的单字

由于这类汉字被拆分的字根数多于 4 个，所以在输入时，只

需要按顺序输入其前三个及最后一个字根的编码，即取其第一、

二、三及最末的一个字根。俗称：一二三末”，其余的字根全部截

去。

� 3 	 刚好 4 个字根的单字

刚好由 4 个字根构成的汉字，其取码输入方法是：依照书写

顺序把 4 个字根取完。

� 4 	 不足 4 个字根的单字

五笔字型编码的最长码是 4 码，凡是不足 4 个字根的汉字，

五笔字型规定在字根输入完以后，现追加输入一个 “末笔字型识

别码”，简称“识别码”。这样一来，就使两个字根的汉字由 2 码变

为 3 码，三个字根的汉字由 3 码变为 4 码。加入“识别码”后，仍然

五笔字型输入法简明指南

法输入；报户口 + 笔画 � 只有一个 	 + 空格键

但除“一”之外，其它几个都很不常用，于是，我们将其简短的

编码 “让位”给更常用的字，人为地在其正常码的后边，加两个 “L
”，以此作为 5 个单笔画的编码：

一：G G L L � 11 11 24 24 	

丨：H H L L � 21 21 24 24 	

丿：T T L L � 31 31 24 24 	

丶：Y Y L L � 41 41 24 24 	

乙：N N L L � 51 51 24 24 	

2. 拆分汉字的五项规则

凡是字根总表上没有的汉字，都可以认为是由字根拼合而成

的，称为“合体字”。

要想把成千上万个笔画繁多、字形各异的汉字，都能分解出

一个唯一的字根序列，没有规则是不行的，“五笔字型”制订的拆

分规则共 5 项。

� 1 	 书写顺序

书写汉字，遵从正确的书写顺序，是每一个有知识的中国人

即有的良好习惯。因此，一种优秀的汉字编码方法，其拆分汉字为

字根顺序，一定要符合正确的书写习惯。五笔字型规定：拆分“合

体字”时，一定要按照正确的书写顺序进行。即先写的先拆，后写

的后拆。

� 2 	 取大优先

“取大优先”，也叫做“优先取大”。它有如下两层含义：

�拆分汉字时，拆分出的字数应最少；

�当有多种拆分方法时，应取前面字根大 � 笔画多 	 的那种。

这就是说，按书写顺序拆分汉字时，应当以“再添加一个笔画

便不能成其为字根”为限度，每次都取一个“尽可能大”的，即“尽

可能笔画多”的字根。

� 3 	 兼顾直观

五笔字型输入法简明指南
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笔 形

字 型 左右型 上下型 杂合型

1 32

横

竖

撇

捺

折

1

2

3

4

5

13 � D	 三

23 � K	

33 � E 	 彡

43 � I 	 氵

53 � V	 巛

��

�

11 � G	 一

21 � H 	 丨

31 � T	 丿

41 � 丶 	

51 � N	 乙

12 � F 	 二

22 � J 	 刂

32 � R 	

42 � U	 冫

52 � B	

画“复合构成”的字根，即等同于加了“识别码”。例如：

华：亻匕十刂 � 末笔为“丨”，2 型，补 1 个“刂”即为“识别码”	

字：宀子二 � 末笔为“一”，2 型，补 1 个“二”即为“识别码”	

会：人二厶冫 � 末笔为“丶”，2 型，补 1 个“冫”即为“识别码”	

� 3 	 对于 3 型 � 杂合型 	 字，字根输入完后，补敲由 3 个末笔画

“复合构成”的字根，即等同于加了“识别码”。例如：

同：冂一口三 � 末笔为“一”，3 型，补打“三”作为“识别码”	

丙：一冂人氵 � 末笔为“丶”，3 型，补打“氵”作为“识别码”	

疹：疒人彡彡 � 末笔为“丿”，3 型，补打“彡”作为“识别码”	

庇：广匕匕巛 � 末笔为“乙”，3 型，补打“巛”作为“识别码”	

至于为什么这些“笔画”可以起到“识别码”的作用，特别是对

于以前用 11、12、32、43 这种数码形式教用“识别码”的人员要问，

为什么现在的 “一、二、三、丨、刂、川”刚好能起到 “识别码”的作

用� 你只要仔细研究一下“区位号”与 “笔画数”的关系以及“识别

码”的定义，便会恍然大悟。

不足 4 个码时，还要加打一下空格键，以示该字编码结束。

七、末笔字型识别码

1. 设计“识别码”的原因

在 6000 多个汉字中，大约有 10% 的汉字是由两个字根构成

的。如：“红、计、要、他”等。其编码长度为 2 � 即 2 个码 	 。

可是，五笔字型是用 25 个键处理汉字的。只用 25 个键，敲 2
下算一个汉字的编码，充其量可以组成 25 × 25 = 625 个编码。

就是说，我们有 625 个房间号，要住 700 个人!
这就难免产生拥挤，面且，并不是每一种组合都能对应一个

汉字。因此，许多房间号永远是“空号”，不能“住人”，这样势必要

拥挤不堪——— 产生大量重码!
重码太多，会降低输入效率，是我们不希望的。何况，这些由

2 个字根组成的字，大都是最常用的字。

因此，必须把它们的编码区分开来，这样就好像两个字的人

名 � 如：王江、王刚 	 容易重名，如规定后边都再加一个字 � 王江尚、

王刚夏 	 、就不容易重名一样。五笔字型规定；几是由 2 个、3 个字

根组成的字，字根输入完之后，一律再加上一个码——— “识别

码”。这样，可以大幅度减少常用字的重码，从而提高输入效率。

“末笔字型识别码”为减少重码起到关键作用，使得绝大多数

原本重码的常用字都有与之对应的唯一编码，而不再重码。

2. “识别码”的直观快速学习法

� 1 	 对于 1 型 � 左右型 	 字，字根输入完之后，补敲 1 个末笔

画，即等同于加了一个“识别码”。例如：

汀：氵丁丨 � “丨”为末笔，补 1 个“丨”即为“识别码”	

洒：氵西一 � “一”为末笔，补 1 个“一”即为“识别码”	

杉：木彡丿 � “丿”为末笔，补 1 个“丿”即为“识别码”	

忆：忄乙乙 � “乙”为末笔，补 1 个“乙”即为“识别码”	

� 2 	 对于 2 型 � 上下型 	 字，字根输入完成后，补敲由 2 个末笔

五笔字型输入法简明指南



276 277五笔字型输入法简明指南

征，每键安排一个最常用的高频汉字。这 25 个汉字的输入方法

是：

将各键敲一下，再敲一下空格键。

用这样的方法，可以敲出 25 个最常用的汉字。见下表：

� 2 	 二级简码

二级简码由单字全码的前两个字根码组成。25 个键位代码，

共有两码组合 25 × 25 = 625 个。我们将全部单字的编码按其前

两码分类，可以作为 625 个小组，从每一个小组中先取使用频度

较高的一个汉字，定其为二级简码。

输入方法：即只须敲其前两个字根码，再加空格键即输入。

例如：

化：亻匕 � 34 35——— WX	 信：亻言 � 34 41——— WY	

李：木子 � 14 52——— SB	 张：弓丿 � 55 31——— XT	

二级简码汉字表

11——— 15 21——— 25 31——— 35 41——— 45 51——— 55

11 五于天末开 下理事画现 玫珠表珍列 玉平不来 与屯妻到互

12 二寺城霜载 直进吉协南 才垢圾夫无 坟增示赤过 志地雪支

13 三夺大厅左 丰百右历面 帮原胡春克 太磁砂灰达 成顾肆友龙

14 本村枯林械 相查可楞机 格析极检构 术祥档杰棕 杨李要权楷

15 七革基苛式 牙划或功贡 攻匠菜共区 芳燕东 芝 世节切芭药

区

位

1 区

2 区

3 区

4 区

5 区

1 位

一 � G	

上 � H 	

和 � T	

主 � Y	

民 � N	

2 位

地 � F 	

是 � J 	

的 � R 	

产 � U	

了 � B	

3 位

在 � D	

中 � K	

有 � R 	

不 � I 	

发 � V	

4 位

要 � S	

国 � L	

人 � E 	

为 � O	

以 � C	

5 位

工 � A	

同 � M	

我 � W	

这 � P 	

经 � X	

五笔字型输入法简明指南

4. 末笔字型识别码表

应当指出的是：

� 1 	 以上表中，如 � 42 	 一栏中，计有“42 - U - 冫”三种形式，其

实你用任何一种汉作“识别码”都是一样的，因为敲的是同一个键

。只不过用笔画易学易用、直观方便罢了。

� 2 	 并不是所有的汉字都需要识别码，能拆出 4 个字根或更

多字根的汉字，字根已经足够，在其全码中，便不需要，因而也就

没有“识别码”了。

� 3 	 “识别三”只对“字”根以外的字”才可以追加，成字字根的

编码，即使不足 4 码，也一律不加识别码。

5. 五笔字型编码歌

为了帮助记忆并便于练习，将五笔字型编码的主要规则编成

歌谣，希望对你能有所帮助。

五笔三型均直观，依照笔顺把码编；

键名汉字打四下，基本字根请照搬；

一二三末取四码 ，顺序拆分大优先；

不足四码要注意，交叉识别补后边。

八、五笔字型的扩展编码

所谓 “扩展编码”，是指在 “单字全码”的基础上，充分地利用

编码空间，在不引起重码的情况下，为单字再增加更简短、更实用

的编码，其中包括简码、重码、容错码。

1. 简码

为了减少击键次数，提高输入速度，一些常用的字除按其全

码可以输入外，多数都可以只取其前边的 1 耀 3 个字根，再加上空

格键输入之。也就是说，只取其全码的最前边的 1 个、2 个或 3 个

字根输入，形成了所谓的一、二、三级简码。

� 1 	 一级简码 � 高频字码 	

从 11 到 55 共 25 个键位，根据每一个键位上字根的形态特
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悉的朋友，常常不叫姓而只亲切的叫名，甚至只叫一个字一

样。相反，如若一开始就记简码，不但费劲，面且必然导致乱用，

反而引起差错率升高。

2. 重码

几个五笔字型编码完全相同的字，叫做“重码”。

当输入重码字的外码时，重码的字会同时出现在屏幕的

“提示行”中，如所要的字在第 1 个位置上；如果所要的字在第

2 个位置上，可按上排数字键 2，即可将所要的字挑选到屏幕

上。五笔字型的重码本来就很少，加上重码在提示行中的位置

是按其使用频率排列的，常用字总是在最前边，所以，实际需要

挑选的机会极少，平均输入 10000 个字，才需要挑 2 次。

3. 容错码

什么叫容错码� 容错码有两个含义：其一是 “容易搞错”的

码，其二是“容许搞错”的码。“容易”弄错的码，“容许”按错的

打，就叫体“容错码”。

五笔字型中的容错码，目前将近有 1000 个，使用者还可以

根据自己的书写习惯，用系统中提供的自建容错码软件再建

立。

4. 词语输入

� 1 	 两字词编码输入

每个字取其全码的前两码组成，共 4 码。

� 2 	 三字词编码输入

前两个字各取其第一码，最后一个字取它的前两码，共 4
码。

应当特别注意的是：当键名汉字和成字字根参与组词的

时候，一定要从它的全码中取码。

� 3 	 四字词编码输入

每个字各取它全码中的第一码，共 4 码。

� 4 	 多字词编码输入

五笔字型输入法简明指南

25 同财央朵曲 由则 崭册 几贩骨内风 凡赠峭 迪 岂邮 凤

31 生行知条长 处得各务向 笔物秀答称 人科秒秋管 秘季委么第

32 后持拓打找 年提扣押抽 手折扔失换 扩拉朱搂近 所报扫反批

33 且肝胯采肛 胆肿肋肌 用遥朋脸胸 及胶膛 爱 甩服妥肥脂

34 全会估休代 个介保佃仙 作伯仍从你 信们偿伙 亿他分公化

35 钱针然钉氏 外旬名甸负 儿铁角欠多 久匀乐炙锭 包凶争色

41 主计订订度 认刘训为高 放诉衣认义 方说就变这 记离良充率

42 闰半关亲并 站间部曾商 产瓣前闪交 六立冰普帝 决闻妆冯北

43 汪法尖洒江 小浊澡渐没 少泊肖兴光 注洋水淡学 沁池当汉涨

44 业灶类灯煤 粘烛炽烟灿 烽煌粗粉炮 米料炒炎迷 断籽娄烃糨

45 定守害宁宽 寂审宫军宙 客宾家空宛 社实宵灾之 官字安 它

51 怀导居 民 收慢避惭届 必怕 愉懈 心习悄屡忱 忆敢恨怪尼

52 卫际承阿陈 耻阳职阵出 降孤阴队隐 防联孙耿辽 也子限取陛

53 姨寻姑杂毁 旭如舅妯 九 奶 婚 妨嫌录灵巡 刀好妇妈姆

54 骊对参骠戏 骒台劝观 矣牟能难允 驻 驼 马邓艰双

55 线结顷 红 引旨强细钢 张绵级给约 纺弱纱继综 纪弛绿经比

� 3 	 三级简码

三级简码由单字的前三个字根码组成。只要一个字的前三

个字根码在整个编码体系中是唯一的，一般都选作三级简码，计

有 4400 个之多。此类汉字，只要敲该字的前三个字根再加空格键

便可输入。虽然加打空格键，并没有减少总的击键次数，但由于省

略了最末一个字根码或识别码，故可达到易学易用和提高输入

速度的目的。

有时，同一个汉字可有几种简码。例如“经”，就同时有一、二、

三级简码及全码 4 种不同的输入码：

经：55 54 15 11 � X C A G	

经：55 54 15 � X C A	

经：55 54 � X C	

经：55 � X	

这里必须说明，虽然准确地使用简码，特别是高频字码，可

以大大地提高输入速度，但是，对于初学者来说，全码仍是最重要

的，全码字如用熟了，简码几乎不用学就会了。这好像艰你最熟
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取第一、二、三及最末一个汉字的全码的第一码，共 4 码。

� 5 	 万能学习键——— “Z”

键盘上从 A 到 X 我们都用着呢，唯独 Z 键闲着。五笔字型把

它定义为“万能学习键”。它的使用方法是：

在输入编码时，“Z”键可以代替任何一个，或几个含糊不清

的笔画，此时屏幕底行会显示与之相容的所有汉字，若显示不

下，可用“，”和“。”翻行显示。
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涪陵区 023 408000

南川市 023 408400

黔江区 023 408700

秀山县 023 408900

潼南县 023 402600

荣昌县 023 402400

大足县 023 402300

万县市 023 405000

四川省

成都市 028 610000

东城区 028 610016

西城区 028 610031

金牛区 028 610036

龙泉驿区 028 610100

青白江区 028 610300

乐山市 0833 614000

攀枝花市 0812 617000

德阳市 0838 618000

绵阳市 0816 621000

广元市 0839 628000

遂宁市 0825 629000

内江市 0832 641000

自贡市 0813 643000

泸州市 0830 646000

雅安市 0835 625000

达川市 0818 635000

南充市 0817 637000

华莹市 0826 638650

宜宾市 0831 644000

西昌市 0843 615000

马尔康市 0837 624000

康定 0836 626000

都江堰 028 611800

广汉市 0838 618300

江油市 0816 621700

峨眉山市 0833 614200

广东省

广州市 020 510000

东山区 020 510080

越秀区 020 510030

荔湾区 020 510150

海珠区 020 510220

天河区 020 510150

芳村区 020 510360

黄埔区 020 510700

白云区 020 510080

国内长途区号及邮政编码

北京市

北京市 010 100000

东城区 010 100010

朝阳区 010 100020

西城区 010 100032

宣武区 010 10053

崇文区 010 100061

海淀区 010 100071

石景山区 010 100080

门头沟区 010 100043

房山区 010 102300

通州区 101100

上海市

上海市 021 210000

长宁区 021 200050

卢湾区 021 200050

杨浦区 021 200020

吴松区 021 200082

闵行区 021 200940

闸北区 021 200240

南市区 021 200011

虹口区 021 200080

徐汇区 021 200030

黄浦区 021 200002

普陀区 021 200040

天津市

天津市 022 300000

蓟县 022 301900

宝坻县 022 301800

武清县 022 301700

静海县 022 301600

宁河县 022 301500

重庆市

重庆市 023 400000

长寿县 023 401220

綦江县 023 401420

合川市 023 401520

永川市 023 402160

江津市 023 402260

万州区 023 404000
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浙江省

杭州市 0571 310000

上城区 0571 310002

下城区 0571 310006

西湖区 0571 310007

江干区 0571 310008

萧山市 0571 311200

海宁市 0573 314400

慈溪市 0574 315300

余桃市 0574 315400

奉化市 0574 315500

临海市 0576 317000

兰溪市 0579 321100

东阳市 0579 322100

义乌市 0579 322000

江山市 0570 324100

瑞安市 0577 325200

宁波市 0574 315000

温州市 0577 325000

嘉兴市 0573 314000

湖州市 0572 313000

绍兴市 0575 312000

金华市 0579 321000

衢州市 0570 324000

舟山县 0580 316000

三门县 0576 317100

丽水市 0578 323000

江苏省

南京市 025 210000

建邺区 025 210005

玄武区 025 210018

白下区 025 210002

秦淮区 025 210001

鼓楼区 025 210009

下关区 025 210011

浦口区 025 210031

雨花台区 025 210012

义征市 0514 211400

丹阳市 0511 212300

高邮 0514 225600

宜兴市 0510 214200

江阴市 0510 214400

淮安市 0517 223200

宿迁市 0527 223800

东台市 0515 224200

兴化市 0523 225700

深圳市 0755 518000

肇庆市 0758 526000

珠海市 0756 519000

汕头市 0754 515000

韶关市 0751 512000

河源市 0762 517000

梅州市 0753 514000

惠州市 0752 516000

汕尾市 0660 516600

东莞市 0769 511700

中山市 0760 528400

江门市 0750 529000

佛山市 0757 528000

顺德市 0765 528300

阳江市 0662 529500

湛江市 0759 524000

茂名市 0668 525000

高要市 0758 527300

清远市 0763 511500

潮州市 0768 515600

揭阳市 0663 515500

潮阳市 0661 515100

英德市 0763 513000

山东省

济南市 0531 250000

市中区 0531 250002

历下区 0531 250031

槐荫区 0531 250021

天桥区 0531 250013

历城区 0531 250100

青岛市 0532 266000

淄博市 0533 255000

枣庄市 0623 277100

东营市 0546 257000

潍坊市 0536 261000

烟台市 0535 264000

威海市 0631 264200

济宁市 0537 272100

泰安市 0538 271000

日照市 0633 276800

莱芜市 0634 271100

德州市 0534 253000

临沂市 0539 276000

滨州市 0543 274000

荷泽市 0530 274000

聊城市 0635 252000
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昆山市 0520 215300

启东市 0513 226200

新沂市 0516 221400

溧阳市 0519 213300

徐州市 0516 221000

连云港市 0518 222000

淮阴市 0517 223000

沐阳市 0527 223600

盐城市 0515 224000

汤州市 0514 225000

泰州市 0523 225300

南通市 0513 226000

镇江市 0511 212000

常州市 0519 213000

无锡市 0510 214000

苏州市 0512 215000

常熟市 0520 215500

河北省

石家庄市 0311 050000

邯郸市 0352 037000

邢台市 0319 054000

保定市 0312 071000

张家口市 0313 075000

兴隆市 0314 067300

唐山市 0315 063000

秦皇岛市 0335 066000

沧州市 0317 061000

廊坊市 0316 102800

衡水市 0318 053000

山西省

太原市 0351 030000

大同市 0352 037000

阳泉市 0353 045000

长治市 0355 046000

晋城市 0356 048000

朔州市 0349 038500

忻州市 0350 034000

榆次市 0354 030660

离石县 0358 033000

临汾市 0357 041000

运城市 0359 044000

内蒙古自治区

呼和浩特 0471 010000

包头市 0472 014000

鸟海市 0473 016000

赤峰市 0476 024000

集宁市 0474 012000

二连浩特 0479 012600

东胜市 0477 017000

临河市 0478 015000

拉善左旗 04831 750300

辽宁省

沈阳市 024 110000

大连市 0411 116000

鞍山市 0412 114000

抚顺市 0413 113100

本溪市 0414 117100

丹东市 0415 118000

锦州市 0416 121000

营口市 0417 115000

盘锦市 0427 124000

阜新市 0418 123100

辽阳市 0419 111000

铁岭市 0410 133000

朝阳市 0421 122600

吉林省

长春市 0431 130000

吉林市 0432 132000

四平市 0434 136000

辽源市 0437 136200

通化市 0435 134000

抚松县 0439 134500

前郭县 0438 131100

白城市 0436 137000

延吉市 0433 133000

梅河口市 0448 135000

珲春市 0440 133300

黑龙江省

哈尔滨市 0451 150000

齐齐哈尔市 0452 161000

大庆市 0459 163000

伊春市 0458 153000

牡丹江市 0453 157000

佳木斯市 0454 154000

绥化市 0455 152000

加格达奇 0457 16500

黑河市 0456 164300

安徽省

合肥市 0551 230000

淮南市 0554 232000

淮北市 0561 235000

芜湖市 0553 241000
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周口市 0394 466000

驻马店市 0396 463000

信阳市 0376 464000

湖北省

武汉市 027 430000

黄石市 0714 435000

襄樊市 0710 441000

十堰市 0719 442000

宜昌市 0717 44300

荆门市 0724 434500

鄂州市 0711 436000

孝感市 0712 432100

黄岗市 0713 436100

随州市 0722 441300

咸宁市 0715 437000

恩施市 0718 437000

沙市 0716 434000

洪湖市 0728 433200

湖南省

长沙市 0731 410000

株州市 0733 412000

湘潭市 0732 411000

衡阳市 0734 421000

邵阳市 0739 422000

岳阳市 0730 414000

常德市 0736 415000

郴州市 0735 423000

益阳市 0737 413000

永州市 0746 425000

娄底市 0738 417000

怀化市 0745 418000

吉首市 0743 416000

广西壮族自治区

南宁市 0771 530000

柳州市 0735 423000

桂林市 0773 541000

梧州市 0774 543000

北海市 0779 536000

钦州市 0777 535000

玉林市 0775 537000

河池市 0778 547000

海南省

海口市 0898 57000

儋州市 0890 571700

蚌埠市 0552 233000

马鞍山市 0555 153000

安庆市 0556 246000

阜阳市 0558 236000

黄山市 0559 245000

六安市 0564 237100

铜陵市 0562 244000

滁州市 0550 239000

宣州市 0563 242000

福建省

福州市 0591 350000

厦门市 0592 361000

三明节 0598 365000

蒲田市 0594 351100

泉州市 0596 363000

漳州市 0599 353000

南平市 0599 353000

宁德市 0593 352100

龙岩市 0597 364000

江西省

南昌市 0791 330000

景德镇市 0798 333000

萍乡市 0799 337000

分宜市 0790 336600

九江市 0792 332000

鹰潭市 0707 335000

上饶市 0793 334000

宜春市 0795 366000

临川市 0794 466000

吉安市 0794 344100

赣州市 0797 341000

河南省

郑州市 0371 450000

开封市 0378 475000

洛阳市 0379 471000

平顶山市 0375 476000

焦作市 0391 454100

鹤壁市 0392 456600

新乡市 0373 453000

安阳市 0372 455000

濮阳市 0393 457000

许昌市 0374 461000

漯河市 0395 462000

三门峡市 0398 472000

南阳市 0377 473000

商丘市 0370 476000
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金昌市 0935 737100

天水市 0938 74100

定西县 0932 74300

平凉市 0933 744000

西峰市 0934 745000

武都县 0939 746000

张掖市 0936 734000

酒泉市 0937 735000

甘南州 09411 747000

临夏市 0930 731100

永靖县 09402 731600

青海省

西宁市 0971 810000

平安县 0972 810600

玛泌 0975 814000

门源县 0978 810300

格尔木市 0979 816000

同仁县 0973 811300

共和县 0974 813000

德令哈市 0977 810000

玉树 0978 815000

宁夏自治区

银川市 0951 750000

青铜峡 0953 751600

石咀山市 0952 75300

吴忠市 0953 751100

固原县 0954 756000

海原县 0954 756100

新疆维吾尔自治区

乌鲁木齐 0991 830000

克拉玛依市 0990 834000

石河子市 0993 832000

吐鲁番市 0995 838000

哈密市 0902 839000

和田市 0903 848000

阿克苏市 0977 843000

喀什市 0998 844000

库尔勒市 0996 841000

博乐市 0909 833400

阿勒泰市 0906 836500

奎屯市 0992 833200

三亚市 0899 572000

贵州省

贵阳市 028 550000

尊义市 0810 563000

铜仁市 0814 554000

毕节市 0815 551700

纳雍市 0818 553300

安顺市 0811 561000

都匀市 0812 558000

凯里市 0813 556000

兴义市 0817 562400

云南省

昆明市 0871 650000

东川市 0881 654100

昭通市 0870 657000

曲靖市 0874 655000

玉溪市 0877 653100

思茅市 0879 666500

保山市 0875 678000

文山市 0876 661000

个旧市 0873 661400

景洪市 0691 666100

楚雄市 0878 675000

大理市 0872 671000

陕西省

西安市 029 710000

铜川市 0919 717000

宝鸡市 0917 721000

咸阳市 0910 712000

渭南市 0913 714000

榆林市 0912 719000

延安市 0911 716000

商州市 0914 72600

安康市 0915 725000

汉中市 0916 723000

西藏自治区

拉萨市 0891 850000

林芝 0894 860000

阿里 0897 859000

日喀则 0892 857000

昌都 0895 854000

山南 0893 856100

那曲 0896 852000

甘肃省

兰州市 0931 730000



常用汉字操作系统与汉字输入法

尽管电脑具有如此强大的功能和广泛的用途，但由于

电脑 西方人民明的，它们并未考虑如何使用电脑来处理

汉字。因此，要使电脑为我国广大用户所接受，首要的就是

要解决汉字的输入与处理问题。

为了解决这个问题，首先必须考虑如何将英文操作系

统改造为能处理汉字的中文操作系统，以使各种西文应用

软件能直接处理汉字。在此基础上，还必须解决汉字的输

入问题，即如何利用 26 个英文字母键、10 个数字键和成

千上万个汉字对应的问题。

为此，我国的广大科技人员进行了长期不懈的努力，

先后开发了以 UCDOS 为代表的汉字操作系统和以五笔字

型输入法为代表的汉字输入法。

汉字操作系统综述

由于电脑的英文操作系统主要有 DOS、Windows 3.

X、Windows 95 和 Windows 98，因此，汉字操作系统也相

应地分为三类，下面我们就来进行介绍。

针对 DOS 的汉字操作系统



·高度的兼容性：WMDOS5. 0 具备“字符汉字”和“图

形汉字”两种工作模式。除一切汉化软件可政党工作外，绝

大多数西文软件不用汉化或稍加改动即可处理汉字。此

外，由于 WMDOS 采用了显示模拟技术，便利不同显示方

式的软件得以正常运行。

·科学的汉字系统输入体系：王码汉字系统中采用了

王码 4. 5 全套输入技术，其中提供了造词、动态调频、多种

输入法、动态模拟键盘、编码字典查阅等功能。

·友好的系统用户界面：在操作系统级提供了用户实

时服务功能，而不必退出当前的工作状态。比如即时造词

功能。例如，当在文字编辑的过和中需要生成一个新的词

语时，只需同时 Ctrl 和 Shift 两键打开实时服务系统，并选

中造词功能，即可指定屏幕上相应的文字形成新的词语，

供随时取用，此即所谓的“屏幕取字造词”功能。

·打印功能完备：王码公文打印系统含宋、仿、楷、黑

四种字型，48 × 48、32 × 32 两种点阵字库，8 种压缩字库，

只占用 4MB 硬盘空间。采用重新定位的装填技术，大幅度

提高了打印速度，使之与装用硬字库卡不相上下。此外，还

可通过“转接程序”配接其他高级打印系统。

� 3 	 超级汉字系统 SPDOS

1988 年，香港金山公司研制成 Super 汉字系统，名为

金山 CCDOS 4. 0 版。后经一年多的广泛试用和改进，于

DOS 是电脑中应用最早的操作，因此，针对 DOS 的汉

字操作系统也最多，如最初的 CCDOS、SPDOS、WMDOS，以

及后来的 UCDOS。

� 1 	 CCDOS

CCDOS 是电子工业部第六研究所在 PC - DOS 的基

础上，为 IBM - PC 及其兼容机开发的汉字操作系统。它是

我国微型机上最早的汉字操作系统之一，为我国微型机的

普及和使用打下了坚实的基础。

但是，由于在 CCDOS 操作系统下无法进行西文软件，

且无法从内存将其卸载，这使提用户必须经常重启动电

脑，从页给用户造成诸多不便。因此，目前 CCDOS 已退出

历史舞台。

� 2 	 五码汉字系统 WMDOS

五码汉字系统 WMDOS 5. 0 是五码电脑公司开发的

汉字操作系统，虽然国内流行的汉字操作系统不下十种，

但它们在中西文兼容、输入体系、界面友好、自适多种显示

方式及多层次汉字输出等方面，很难做到同时使用户满

意，而王码汉字系统可称得上是一个功能齐、性能强的理

想操作系统。王码汉字操作系统的主要特点如下。

·强大的自适应性：王码操作系统不仅适用于所有的

IBM - PC 及兼容机，而且于各种显示方式，这就给使用者

带来了极大的便利。使用者不必一定区分到底是 CGA、

EGA、VGA、单显、COLOR400 等显示方式的哪一种，全由

系统自动引导工作。



本成熟；其次 Windows 3. X / 95 身的一些特性大大简化

了对汉字平台的要求；最后，Windows 3. X、Windows 95

和 Windows 98 本身已被其开发者 Microsoft 公司汉化。因

此，这类汉字平台的了最大特点便是汉字输入法和字体的

增加了。

针对 Windows 3. X / 95 / 98 的汉字平台主要有中文

之星 � Cstar 	 、四通利方 � RichWin 	 和 UeWin，其特点、功能

和用法大同小异。

汉字输入法综述

从大的方面讲，输入汉字的方法不外乎两种，一种是

使用键盘输入，一种是借助其他设备辅助输入，其中使用

键盘方法是最常用的。

要使用键盘输入汉字，最根本的是要解决如何利用

26 个英文字母键、10 个数字键和成千上万个汉字对应的

问题。为此，人们先后开发了以拼音输入法、郑码输入法、

自然输入法、表形码输入法等为代表的几百种输入法。

此外，人还开发出了一些其他不使用键盘的汉字输入

法，如语音输入、扫描输入、手写输入等。

汉字的三个要素：音、形、义

我们知道，对于任何一个汉字而言都具有三个基本的

1989 年 11 月，将商品化的产品 Super 汉卡 CCDOS 4. 03

汉字系统及文字处理系统 WPS V1. 2 打入电脑市场，受

到用户的欢迎和赞许。Super I 型汉卡使用 7 片 4 兆位

MASKROM 固化了 16 点阵显示字库，24 点阵宋体字库，48

点阵宋体字库和 40 点阵仿宋、黑体、楷体字库。90 年下半

年，又推出了 Super�型汉卡，将汉字系统升级为 5. 0 版

本。91 年年初又在 5. 0 版本的基础上改进，增添了调用高

点阵字库的 PRT40. COM 打印机驱动程序，名为 Super -

CCDOS 5. 10 版。

� 4 	 北大汉字操作系统 BDDOS

BDDOS 主要是为了配合华江或方正排版系统而开发

的，其最大特点是提供了一组动态模拟键盘，使得用户可

方便地输入各种符号。

� 5 	 希望汉字输入操作系统 UCDOS

UCDOS 汉字操作系统是 DOS 平台下最优秀的汉字操

作系统，因为，其市场占有率高达 80% 以上。迄今为止，已

推出 UCDOS 3. 0、3. 1、5. 0、6. 0、7. 0 等多个版本。UCDOS

汉字操作系统的最大特点是，大多数西文软件可不加修改

即可在其环境下运行。

针对 Windows

3. X / 95 的汉字平台开发起来要容易一些。这首先

因为，经过 DOS 平台开发经验的积累，汉字处理方法已基



不多且输入速度要求不高的场合。于是，人们自然想到了

汉字的形。凡是查过字典的人都知道，汉字是由多种偏旁

产首组成的，且其最小单位为五种笔画，即横、竖、撇、捺、

折。那么，能否根据汉字的这种特点来输入汉字哪样。回

答是肯定的，其方法是将每个英文字母键定义成多个偏旁

部首，用户在输入汉字时只需按书写顺序按下各偏旁部首

所对应的按键即可。

这类输入法的优点是基本上不存在选字的问题 � 即重

码率低 	 ，同时它还可以输入词组，其缺点是需要记忆不少

内容，所以学习起来不如汉语拼音那么容易。因此，这类输

入法可供专业打字或录入人员使用。

在我国，根据汉字的形开发的输入法也有很多，如中

文 Windows 3. X、中文 Windows 95 和中文 Windows 98

提供的郑码输入法、表形码输入法，以及本书要详细介绍

的五笔字型输入法等。

音、形、义相结合的输入法

如前所述，汉字除了具有音和形两个末素外，还有一

个“义”要素。拼音输入法的优点是学习简单，缺点效率不

高。拼形输入法的优点是输入效率高，缺点是学习困难。

为此，人们又开发出了音、形、义相结合的编码。这方面比

较实出的代表为自然码，其特点是词汇输入采用拼音，而

单字输入则采用声、韵、义、形来组字。

要素，即音、形和义。所谓音是指汉字的读音，所谓形是指

汉字的结构 � 即笔画组成 	 ，而所谓义是指该汉字的意义。

因此，要使用键盘输入汉字，所依靠的也不外乎这三个要

素，即如何通过汉字的音、形和义来建立汉字与键盘按键

的对应关系。

拼音输入法

显然，使用键盘输入汉字的最直接方法是使用拼音来

输入汉字，困为我国使用的汉语拼音即脱有胎于 26 个英

文字母。

拼音输入法的优点是易学，一个人只要会汉语拼音，

就可以使用拼音输入法，但缺点是输入速度太慢，因为汉

字中同音字较多，故用户使用该种输入法始终要面对一个

选字的问题，这样就降低了输入速度。

为了便于大家使用拼音输入汉字，人们又对拼音输入

法进行了改进这，从页开发了如全拼输入法、简拼输入法、

双拼输入法、智能 ABC 输入法等多个变种。

部的来讲，拼音输入法面对的是一般电脑操作人员，

主要用于不需要输入大量汉字的场合。

拼形输入法

鉴于拼音输入所固有的诸多不便，它只适合输入内容



概括起来，UCDOS 7. 0 大致具有如下特点：

�完全采用了设备无关性的内核设计。UCDOS 7. 0

系统内核设计与外部设备完全独立，因此可以支持各种类

型的显示卡、打印机。此外，UCDOS 7. 0 还可在 Windows

95 / 98 的 DOS 窗口运行。

�支持直接写屏，英文制表符自动识别。西文软件毋

需汉化即可进行中文处理，充分保持原版西文软件的面

貌，如原版 FoxPro、Pcshell、Borland 系列、Quick 系列、Nor-

ton 系列等软件均可直接在 UCDOS 下运行，并可显示和输

入汉字。

�彻底实现了零内存占用。对于 386 以上微机，只要

有一定的扩充内存，系统在启动时就可自动将所有的程序

和数据放入扩充内存，不占用任何 DOS 基本内存即实现

零内存占用。UCDOS 7. 0 首次提出了内存共享的概念，

便利系统各主要模块可以装入同一地址空间，使汉字系统

在仅有较少 UMB 空间也可实现零内存占用。

�提供了完备的中文输入体系。UCDOS 7. 0 提供了

智能拼音、全拼、简拼、双拼、五笔、普通、自然码等十五种

汉字输入法，可以满足各类用户的需要。此外，用户还可在

UCDOS 7. 0 中加挂任何输入法。UCDOS 7. 0 提供的自

动记忆词、自动调整词频、模糊输入、南方间处理、自定义

语音输入、手写输入和扫描输入

语音输入和手写输入主要是针对那些输入字数不多，

且对速度要求不高的用户。顾名思义，语音输入是用户通

过发声来输入汉字的，而手写输入是用户通过书写文字来

将其输入进电脑 。这两种输入法都要求一些辅助设备和

软件，如语音输入要求声卡、麦克风和语音输入软件，手写

输入法要求特制的手写设备。

这两种输入法看似简单，而开发有员却经过了漫长的

研制过程，因为它们均涉及到语音识别、模式识别、人工智

能等众多领域，其中最大的难点在于其识别速度和识别

率。时至今日，这两项技术已基本成熟，均已进入实际应用

阶段。

对于希望将原有印刷品或手稿上的文字输入进电脑

的用户，不妨试一试扫描输入法。同样，这种输入法也需要

一些辅助设备和软件，如扫描仪和相应的汉字识别软件。

UCDOS 7. 0 的特点和用法

本节以 UCDOS 的最新版本 UCDOS 7. 0 为例，向读

者简单介绍一下 UCDOS7. 0 的特点和用法。

UCDOS 7. 0 的特点



的作图功能，便利用户可利用控制命令在各种显示模式下

实现点、线、圆、椭圆、扇形、矩形及图形填充等多种功能。

此外，UCDOS 7. 0 的特殊显示功能均可用于各种中文模

式，包括 1024 × 768 × 256 色模式；所有特殊显示功能都可

以在各种编程语言 � 汇编、FoxBASE、dBASE、FoxPro、C / C

+ + 、BASIC 等 	 中十分方便地调用。

�提供了种类繁多的各种工具。为了方便用户，UC-

DOS 7. 0 提供了种类繁多的各种工具，其中包括：类似于

Windows 程序管理器的集成工作环境、系统设置程序、造

字程序、中文表格制作软件、WPS 2. 2 版、双向英汉字典、

我片管理器、全文检索以及其他实用工具。

�改进了对网络与通信的支持。将网络版 UCDOS

7. 0 安装于网络服务器后，各工作站 � 包括无盘工作站 	 即

可使用汉字系统、工作站数目的受限制。此外，UCDOS

7. 0 还提供了支持终端仿真、文件传输、传真收发等功能

的 UCCOM，以及命令行方式的文件传输、传真收发程序，

这些程序均可在任何应用程序内方便调用，使用户的应用

程序也具有通信功能。

�彻底支持 DOS 5. 0、DOS 6. 0 和 DRDOS 6. 0。

UCDOS 7. 0 可运行于任何高版本的 DOS 环境中，并可充

分利用它们的各种优异特性。

�提供了一个图形鼠标驱动程序。该程序彻底解决了

词组、联想输入、动态设置、系统级的宏定义、整字处理等

功能也颇具特色。

�提供了强大的打印功能。UCDOS 7. 0 提供了众多

的字库，重新设计了与字库格式无关的字库还原核心程

序，使得 UCDOS 7. 0 可以支持各种点阵字库、矢量字库

和曲线字库。UCDOS 7. 0 支持目前几乎所有的打印机，

并提供多种前景、背景和字体修饰。UCDOS 7. 0 还提供

了专用的大字打印程序，操作简单，最大可以打印 20 平方

米 � 180 点 / 英寸时 	 的汉字或英文，UCDOS 7. 0 提供的

打印预览程序使得用户可在任何 DOS 应用环境中使用打

印预览功能，大大加快了 编制速度。UCDOS 7. 0 提供的

屏幕打印程序支持 64 级灰度，可打印任何单争、16 色和

256 色的图形和图像、屏幕打印区域、放大倍数、灰度深浅

均可手工调节。

�提供 功能齐全的特殊显示功能。利用 UCDOS

7. 0 提供的功能齐全的特殊显示功能，用户可在屏幕上显

示不同颜色、任意点阵的汉字，大小仅受屏幕尺寸限制；该

功能还提供了强大的图像显示与图像动态保存功能，屏幕

图像不仅可以直接保存至文件，也可以保存至 XMS 内存，

图像显示可以无级缩放，图像文件类型为标准的 PCX 格

式。结合扩展图形模式直接写屏功能，可以十分方便地编

制图偈管理程序；利用 UCDOS 7. 0 特殊显示提供的丰富



本、Windows 95 / 98 等。

网络环境：Novell 3. xx、Novell 4. xx、Windows NT

等。

驱动程序：最好使用 HIMEM. SYS. EMM386. EXE 等

扩充内存管理器。

UCDOS 7. 0 安装要点

用户应首先检查将要安装 UCDOS 7. 0 的目标盘上

的空间，确定能否完全安装 UCDOS 7. 0。如果硬盘空间

不足的话，应首先整理硬盘。

接下来将软件狗从软件包装盒内取出，将带针的一端

插入并行打印口 1。将涛盘放入 A：或 B：驱动器中，然后运

行软盘中的安装程序 INSTALL. EXE。随后即可按照屏幕

上的提示一步步进行安装了。

在安装 UCDOS 7. 0 的过程中，系统定义发如下功能

键：

光标移动键C�D� 移动当前选择项

空格键 改变选择项的值

回车键 继续执行

Esc 返回主菜单

文本鼠标和特殊显示的冲实问题图形鼠标驱动程序扩展

了原鼠标驱动程序的功能，支持所有中文显示模式 � 包括

Super VGA 的扩展显示方式 	 下的鼠标操作。

UCDOS 7. 0 运行环境

总的来讲，UCDOS 对电脑所具备的软件和硬件环境

要求很低，因此，它可在目前大多数电脑上运行。

� 1 	 硬件环境

主 机：AT、286、386、486、586 及其兼容机，最好为

386 或更高档的微机。

内 存：640KB 基本内存，最好具有 1MB 以上的扩充

内存。

显示卡：HGC、EGA、CEGA、VGA、TVGA、CVGA 以及各

种类型的 Super VGA。

显示内存：对于 VGA，通常要求 512KB 的显示内存。

硬盘空间：最小化安装约需 3MB 硬盘空间，完全安装

约需 20MB 硬盘空间。

打印机：Epson、HP、Canon 等各种系列的 9 针、24 针、

喷墨、激光打印机。

� 2 	 软件环境

操作系统：MS - DOS 3. 0、PC - DOS 3. 0 或以上版



与 UCDOS. BAT 相比 UP. BAT 加载了汉字打印模块，

因此，使用 UP. BAT 启动后，用户可以使用 UCDOS 7. 0

特殊打印功能。值得指出的 ，PRNT 是打印监控程序，在

使用 WPS 打印文件时，不需要执行 PRNT。但是，用户此时

仍然不能使用 UCDOS 7. 0 的特殊显示功能。若要使用特

殊显示功能，还必须运行特殊显示功能模块 TX. COM，此

时只需在 DOS 命令提示符下键入“TX”并按回车即可。同

理，如果在 UCDOS 7. 0 启动后还需要加载未启动时未装

入的系统模块，都可照此办理。

注意：在使用 SETUP 更改系统设置后，SETUP 只修改

文件 UCDOS. BAT，而不修改 UP. BAT。因此，我们建议用

户在使用 UCDOS. BAT 启动 UCDOS 7. 0。

� 2 	 启动命令语法格式

从以上两个批处理文件的内容可以看出，启动批命令

UCDOS 和 UP 时还可带两个参数，其语法格式如下：

UCDOS 〔p1〔p2〕〕

UP 〔p1〔p2〕〕

参数 p1 用于确定显示字库的读取方式和选择简体或

繁体显示字库；

参数 p2 用于指定显示驱动程序。

� a 	 参数 p1 的使用格式

参数 p1 实际 显示字库读取模块 � RD16. COM	 的启

UCDOS 7. 0 启动和退出

UCDOS 7. 0 的最基本系统包括 “显示字库读取模块

� RD16 	 ”和“汉字显示与键控制模块 � KNL	 ”，启动 UCDOS

7. 0 的过程，实际上是装入这两个基本模块的过程。当然，

用户也可以根据自己的需要，选择装入其他系统模块，如

各种汉字输入法模块 � PY，FP，SP，WB，ZRM 等 	 、打印字库

读取模块 � RDFNT	 、打印管理模块 � PRNT	 、特殊显示模块

� TX	 ，以及其他各个驻留程序。

� 1 	 启动 UCDOS

UCDOS 7. 0 安装完毕后，安装程序已在 UCDOS 子

目 录 中 建 立 了 两 个 批 处 理 文 件 ： UCDOS. BAT 和

UP. BAT。运行这两上批处理文件之一，均可启动 UCDOS

7. 0。图 5 - 1 为在 DOS 提示符下键入 UCDOS 或 UP 并按

回车后，启动 UCDOS 7. 0 后的切换的初始画面。

当然，用户也可以在 DOS 揭示符下直接执行批处理

文件中的每个命令 � 注意命令的执行顺序 	 ，以启动 UC-

DOS 7. 0。

如果 UCDOS 7. 0 被安装于 C：盘，那么这两上自动

建立的批处理文件的内容分别如下。

从批处理文件 UCDOS. BAT 启动后，不能使用 UCDOS

7. 0 的特殊打印功能 � 只能使用打印机的硬字库 	 。



TVGA”、“VESA”等。

注意：如果 RD16 按缺省方式运行，而 KNL 需要参数

时，可为 RD16 虚设一个参数 “J”，表使用简体显示字库 H

ZK16 � 缺省 	 。例如：

UCDOS 3 ；全部字库驻留基本内存

UCDOS J^� ；自动检测 Super VG

A，并加载合适的驱动程序

UCDOS J S3 ；指定使用的 S3. DRV

作为显示驱动程序

若要启动 UCDOS 繁体汉字系统，可以键入下列命令

之一：

UCDOS F 或 UP F

� 3 	 退出 UCDOS 7. 0

UCDOS 7. 0 常驻内存后，可以使用两种方法退出

UCDOS 7. 0。

� a 	 运行系统退出程序 QUIT. COM

在 DOS 揭示符下运行 QUIT. COM 即可彻底退出 UC-

DOS 7. 0，完全释放 UCDOS 所占用的所有系统资源。

� b 	 使用 Ctrl + F5 键退出 UCDOS 7. 0

在任何时候，均可按 Ctrl + F5 键，选择功能 4，退出

UCDOS 7. 0。

注意：若用户在 UCDOS 7. 0 常驻内存后，又运行了

动参数。当参数缺省时，RD16 将选择简体显示字库，并自

动地检测机器的系统配置，选择最优的显示字库读取方

式。参数 p1 的格式为〔n〕〔J | F〕，其中：

J 使用简体显示字库 HZK16

F 使用繁体显示字库 HZK16F

n = 1 字库直接从硬盘 � 本地或网络服务器 	 读取

n = 2 一级字库驻留于基本内存

n = 3 全部字库驻留于基本内存

n = 4 字库驻留于直接扩充内存 � INT 15H	

n = 5 字库驻留于虑拟盘 � Vdisk 	

n = 6 字库驻留于扩充内存 � XMS	

n = 7 字库驻留于扩展内存 � EMS	

n = 8 使用 CEGA / CVGA 汉卡上的显示字库

� b 	 参数 p2 的使用格式

参数 p2 实际是文字显示与键盘管理模块 � KNL. COM

	 的启动参数。当参数缺省时，KNL 将自动检测显示卡类

型，选择最优的显示驱动程序进行加载，但自动检测仅限

于 CGA、HGC、EGA、VGA 四种。如果要加载 Super VGA

显示驱动程序，则必须使用参数^�或指定正确的 Super

VGA 显示驱动器程序名称。参数 p2 的格式如下：

^�： 按 VideoID. COM 程序检测的显示卡类

型加载显示驱动程序，这时必须首先运

行 VideoID；

其他： 使用指定的显示驱动程序，如 “VGA”、“



在启动 UCDOS6. 0 时，提示内容如下所示。

半角 【英文】 希望汉字系统 【UCDOS 7. 0】标准

版，版权所有，1996 年 8 月

这时用户只能输入西文，不能输入汉字，在输入汉字

后，可以使用功能键 Alt + F6 切换至这种输入方法。

� 2 	 汉字输入方式

不同汉字输入方法下，输入汉字的方式不相同，但提

示行的结构基本相同，下面是典型的汉字输入方式下的提

示内容。

半角 智能全拼 shi 1 是 2 市 3 时 4

实 5 使 6 式 7 十 8 事 9 示 10 施

� a 	 半角 / 全角

该区域显示“半角”或“全角”，使用功能键 Ctrl + F9 切

换。

半角：此时可以正常输入键盘上除输入编码以外的所

有英文字符。

全角：也即纯中文方式。这时输入非编码字符时，用憎

爱分明将发现这些字符的宽度比在半角方式下输入的要

宽一倍，实际上它们已是中文的图形符号，如英文字符“A”

其他内存驻留程序，这时用户虽可退出 UCDOS 7. 0，但

系统自由内存空间将不会因此增加。这是由于 DOS 内存

管理机制不完善而引起的，最好不要这样退出汉字系统，

这样做有可能与其他软件发生冲突。

输入汉字

使用汉字系统最重要工作之一是输入汉字，启动 UC-

DOS 7. 0 后即可输入汉字，如输入 “希”字的具体过程序

如下：

�启动 UCDOS 7. 0。

�按功能键 Alt + F2 � 先按下 Alt 键，再按 F2 键，然后

释放 F2，再释放 Alt 键 	 ，提示行显示智能拼音。

�输入小写字母 xi� 提示显示如下内容。

半角 智能全拼 xi 1 系 2 系 3 息 4 希

5 折 6 习 7 细 8 吸 9 烯 10 席

�输入数字键 4，“希”即被输入。

�输入汉字后，按功能键 Alt + F6 切换至英文方式。

提示行在汉字输入过程中起十分重要的作用，它位于

屏幕下面一和，下面介绍揭示行的结构及使用方法。

� 1 	 英文输入方式



也即重码了字区，该区显示当前已输入编码的同码字

内容，如上例的 “shi”对应提示行显示了十个读音为 “shi”

汉字。如果用户要输入的汉字已经出现在提示行上，则可

以直接按数字输入该汉字，如要输入的汉字尚未出现在提

示行上，则可以按翻页键 “= ”显示下一页同码字内容，直

到要输入的汉字出现在提示行上。

� 3 	 关于汉字输入的一般规则

下面是汉字输入过程中应掌握的一般规则：

�输入正确的编码字符，大部分输入法的编码字符集

为“a 耀 z”，这时输入大写字符“A 耀 Z”无效。

� 在 编 码 字 符 输 入 过 程 中 ， 可 以 使 用 删 除 键

Backspace 删除已输入的编码字符，或者按回车键 � 智能拼

音中为 Esc 键 	 清除所有已输入编码。

�同码字区域显示同码字后，可按相应同码字前的数

字键入该单字或词组，按空格可输入同码字区域中的第一

个单字或词组。

�如果输入编码后，提示行并不有显示想输入的单字

或词组，如上例中要输入汉字 “世”，但输入编码 “shi”后，

提示行并没有出现 “世”，这时可继续按翻页键查找，往后

翻页键为“= ”，往前翻页键为“- ”。

在全角方式输入时为 “A”，虽然两字的形状相似，但在电

脑内它们是不同的字。在全角方式下还有些键盘上的符号

被对应为两个中文符号。

� b 	 输入法名称

该区域显示当前输入法名称，如 “智能全拼”、“【普

通】”、“【全拼】”、“【五笔】”等。

当该区域为 “【英文】时，此时只能输入英文或全角符

号，不能输入汉字。

不同的输入法使用功能键 Alt - F1 耀 F10 进行切换。

如：

Alt + F1 切换至区位码方式

Alt + F2 切换至智能全拼输入方式

Alt + F5 切换至笔输入方式

Alt + F6 切换至英文输入方式

注意：只有在运行了相应的输入法程序后才能切换至

相应的输入主法，否则输入不能切换。

� c 	 输入法编码

该区域显示输入汉字过程中用户按入的编码内容，编

码范围及显示方法根据输入法而定，如区位码输入法的编

码范围为数字 0 耀 9，编码长度为 4 位数；全拼的编码范围

为小写字母 a 耀 z� 其编码长度可达 12 位。

� d 	 同码字区



·打开提示行

·按 Alt + F2 进入智能拼音输入法

·按右 Shift 键，关闭提示行

·输入“Computer”

·按右 Shift 键，打开提示行

·输入汉字“相同”

由于各种西文软件采用的键盘操作不尽相同，因此，

UCDOS 7. 0 的某些功能键要能会与西文软件自身定义

的功能键发生冲突。例如，在 Turbo C 2. 0 集成环境中

Ctrl + F1 被定义为取得帮助信息，但在 UCDOS 6. 0 中按

该键进入预选字输入状态，这样在 UCDOS 7. 0 环境下使

用 Trbo C 22. 0 时，按 Ctrl - F1 将不能取得帮助而是进

入了预选字输入状态。

� 5 	 反查汉字输入码 � Ctrl + F2

此功能键用于查询某个汉字 的输入码。将光标置于

苛汉字的首位，按 Ctrl + F2 键，UCDOS 提示显示该汉字的

当前已加载的各种的输入码。

例如：系统中已加载了全拼、双拼、五笔和普通输入法

的输入码，如下所示：

输 - 〉【区位】� 4268【全拼】� shu【双拼】� iu【五笔】� lwgi

�提示行中的同码字一经输入后，再按相应的数字键

不能再次输入，想再次地必须按 Alt + 〈数字键〉，如上图例

中第一次输入 “是”时可按数字 “1”或空格，想再次输入时

必须按 Alt + 1。

输入同码字后，如果还要翻页，则需按 Alt + - � 向前

翻页 	 或 Alt + = � 向后翻页 	 。

� 4 	 右 Shift 键的作用

通过按右 Shift 键，按下该键后又马上放开，即可完成

中英文操作方式的切换。请注意屏幕底端的 UCDOS 提示

行状态的变化，当屏幕上没有提示行时表示此时处于英文

操作方式，UCDOS 6. 0 所定义的系统功能键时可再按一

下右 Shift 键，切换到中文操作状态，这时，UCDOS 揭示行

将重新被显示在屏幕上。

在两种情况下使用右 Shift 键非常有效：

�当在输入含有大量汉字和英文字母的文螽 时，按

传统的汉字系统必须经常 2 按功能键切换输入方式，非常

麻烦，引入右 Shift 键后，便不需要再按输入法切换键了，

只在输入项文字母时关闭提示行，在输入中文时再打开提

示行即可。如使用智能拼音输入句子“计算机与 Computer

相同”的过程如下：





Alt + F7 进入普通输入方式

Alt + F8 进入电报码、五笔工大众码、五

笔二维、英中、仓颉简等汉字输入方式

Alt + F9 进入仓颉繁输入方式

Ctrl + F1 进入预选字输入方式

Ctrl + Alt + 1 进入自然码输入方式

Ctrl + F2 反查光标所在汉字的输入码

Ctrl + F3 从屏幕上行当前位置取一个

字符

Ctrl + F4 进入 / 退出整字识别状态

Ctrl + F5 保存自定义词组、记忆词组及

退出 UCDOS 7. 0

Ctrl + F6 进入 / 退出联想输入状态

Ctrl + F7 中文 / 西文方式切换开关

Ctrl + F8 设置屏幕预览 � PREVIEW	 或

屏幕打印 � PRTSC	 的参数

Ctrl + F9 全角 / 半角切换开关

Ctrl + F10 UCDOS 7. 0 系统状态设置

Alt + 数字 再次选择提示行重码输入

Alt + - 提示行重码多于一页时，向

上翻页

Alt + = 提示行重码多于一页时，向

除外 	 保存在内部缓冲区中，最多可保存 512 个字符。待需

要时，按 Alt + N 键即可重复整个输入过程。

UCDOS 7. 0 系统功能键

下面列出的按键是 UCDOS 7. 0 启动后可以使用的

功能键表，某些功能键与执行的程序有关。

功能键名称 功能说明

右 Shift 允许/ 禁止使用 UCDOS 7. 0 定

义的功能键，即关闭 / 开启 UCDOS 7. 0 提示行

Ctrl + Esc 改变功能键按键方式。如在缺省

方式下进入区位码输入法时按住 Alt + F1，切换中西文时

按 Ctrl + F7。在按过 Ctrl + Esc 后，对应的功能键为：Ctrl +

Alt + F1 和 Shift - Ctrl + F7，再按一次 Ctrl + Esc 功能使用

恢复原状

Alt + F1 进入区位码输入方式

Alt + F2 进入智能全拼或普通全拼输入

方式

Alt + F3 进入智能简拼输入方式

Alt + F4 进入双拼输入方式

Alt + F5 进入五笔输入方式

Alt + F6 进入英文输入方式



� 1 	 主控和显示程序 CCCC. EXE

CCCC. EXE 除了具有一般汉字操作系统的功能外，

还包含内码、区位、汉语拼音录入的驱动功能，其显示功能

也是针对简体和繁体两种字型的。目前它们都是 16 × 16

点阵，在软件安装时可通过设置参数选择所需要的显示方

式。其中 JI. CCLIB 为简体汉字显示字样，FT. CCLIB 为繁

体汉字显示字库。

� 2 	 汉字输入程序

这部分程序主要包括如下三个程序。

� a 	 装入码表程序 LFZMB. EXE

除内码、区位和汉语拼音是启动 BDDOS 时自动装入

外，用户可通过运行 LFZMB. EXE 程序自由选择装入某种

码表。换句话讲，除内码、区位码和汉语拼音外，只有利用

LFZMB. EXE 程序装入内存的录入方法才能使用。

为方便用户使用，方正 BDDOS 为用户提供了如下一

些流行码表：

·PY. MB：双拼录入码表，有关双拼的使用方法，请参

见本章后面的内容。

下翻页

- 提示行重码多于一页时，往上

翻页，输入一个重码后无效

= 提示行重码多于一页时，往下

翻磁，输入一个重码后无效

， 查询记忆词组

Alt + M 开始定义或结束定义系统宏

字符串

Alt + N 执行由 Alt + M 定义的系统宏

字符串

Alt + Z 定义自定义词组

BDDOS 的构成和功能

BDDOS 是专为华光 / 方正排版系统而开发的，由于华

光 / 方正排版系统已被大多数录入、排版公司和印刷厂所

接受，所以 BDDOS 应用比较广泛。

BDDOS 的构成

和 UCDOS 一样，BDDOS 也是由多个具体程序组成的，下

面我们首先向读者介绍一下这些程序和功能。



其中：HGJP. DAT 为已定义的动态键盘表，FZJP. HLP

为简单的使用说明文件。

� 3 	 繁简体互相转换

利用繁简体互相转换程序，用户可随时将简体文件

� 或繁体文件 	 转换为繁体文件 � 或简体文件 	 。它主要包括

如下程序：

·FZJF. EXE 和 FZFJ. EXE：简 � 繁 	 体字文件到繁

� 简 	 体字文件自动转换程序。

·FZJT. SYS：简体字到繁体字转换映射表。

·FZJT. TXT：简体转繁体说明文件。

·FZFT. SYS：繁体字到简体字转换映射表。

·FXFT. TXT：繁体转简体使用说明文件。

� 4 	 打印功能

系统提供假脱机打印功能，可用组合键 Ctrl + P 联机

打印或用 DOS 命令 PRINT 打印。

其主要打印文件功能如下：

·FZPRN. EXE：打印驱动程序。

·VJTCCLIB：简体中文打印字库 � 24 × 24 点阵 	 。

·WB. MB：五笔字型录码表，包括单字和词组。

·WBDZ. MB：五笔字型单字录入码表。

·WBCZ. MB：五笔勃型词组录入码表。

二者合在一起与 WB. MB 版本不同，主要是含词量不

同。

·LBSX. MB：六笔声形录入码表。

·CJ. MB：仓颉繁体字录入码表。

这些码表均可以用 LFZMB. EXE 装入内存使用。如果

用户自己有更熟悉的汉字录入方法，比如有人用过 “自然

码录入方法”，只要有码表，也可以装入使用。也就是说，方

正系统录入法对用户是开放的，用户可以自己装入码表，

也可以修改码表。

� b 	 用户编码程序 FZMB. EXE

利用此程序，用户可以自己编码，也可以编一部分常

用的符号和汉字插入到已有的码表中。当然，还可以修改

已有的码表。

� c 	 动态键盘修改和定义程序 FZJP. EXE

除了汉字，符号也是录入工作的一部分内容。方正系

统利用动态键盘完成符号的录入工作，系统已定义 14 张

动态键盘，最多可定义 26 张。增加一个动态键盘占用 200

字节内存。用户不仅可以自己定义新键盘，还可以修改已

定义的 14 张键盘。



装，只需运行安装程序 LBDDOS. EXE，然后按照提示进行

选择即可。

注意：不同版本 � 如 6. 0 或 7. 0 	 或不同介质的 BDDOS

安装方法稍有不同，具体请参阅相应手册。

由于方正 BDDOS 是方正书刊排版系统正常运行的环

境，通常开机就执行一个批命令 UTOEXEC. BAT 文件，里

边包括了启动批命令 ETDOS. BAT，其内容如下：

C：CD CCCC[ / {F | J}] [ / A = 骉扩展内存地址骍] [ /

V]

rem LFZMB PY. MB

rem LFZMB WB. MB

rem LFZMB WBDZ. MB WBCZ. MB

rem LFZMB CJ. MB

rem LDAYI[骉BIG5 码到 748 码转换表文件骍]

rem DAYI

rem FZPRN

[ / P = 骉打印机类型骍] [ / {F | J}]

rem LDLIB[ /骉起始区骍[ - 骉结束区骍] [，骉起始区骍

[骉- 结束区骍]⋯ ] ]

rem SET VIDEOTYPE = {CEGA | EGA | VGA | E-

GA480 | EGA480 | CGE | CGA| HER}

CD=�这里的内容除 CCCC 行外都是提供给用户参考

·VFTCCLIB：繁体中文打印字库 � 24 × 24 点阵 	 。

� 5 	 显示 / 打印字库补字程序

显示字库或打印字库如果缺字，可以利用如下程序进

行补字：

·FZBZ. EXE：显示 / 打印字库补字程序。

·FZBZ. TXT：显示 / 打印字库补字程序说明文件。

·CHFONT. EXE：转换点阵字库行列存放顺序。

� 6 	 辅助程序

·GB. TAB：全国标码汉字文件。

·HC. TAB：全 748 码 � 内码 	 汉字文件。

·BIG5. TAB：全 BIG5 码汉字文件。

·GBTEST. PRN：国标码打印测试文件。

·HGTEST. PRN：748 码打印测试文件。

·BIG% TEST. PRN：BIG5 码打印测试文件。

BDDOS 的安装和启动

BDDOS 的安装方法非常简单。如果用户是用软盘安



Alt + A 耀 Alt + Z� 且 Ctrl 和 C 代替、Alt 用 A 代替、Shift 用 S

代替。例如，要将五笔字型码装入内存，且指定其激活键为

Alt + F2，则可执行 LFZMB / A + F2 WBCZ. MB。

但是，BDDOS 本身已定义了一些缺省功能键，用户在

装入码表时应尽量保留。下面列出的按键是 BDDOS 启动

后可以使用的功能键表。当然，某些功能键还取决于用户

是否已装入相应的码表。

功能键名称 功能说明

Alt + F1 系统保留，内码区位码录入激活键

Alt + F6 系统保留，ASCII 码录入激活键

Alt + F9 系统保留，动态键盘录入激活键

Alt + F7 动态键盘录入状态下键名定义提示

键。在此状态下，可直接录入多个本键盘定义的符号 � 总长

不超过 60 字节，录入时显示提示行 	

Alt + F8 退出键名定义提示状态，并返回到编

辑或录入状态。在提示状态下录入的符号已插入被编辑的

文件中，光标停在最后一个字符处

Alt + F10 动态键盘录入状态下键盘定义提示

键，在此提不状态下，可击‘，’或‘. ’键显示上屏或下屏提

示，击回车键退出提示状态

Ctrl + F1 此键功能用于卸掉装在前 640kB 内

存中的字库

的，rem 是注释的意思，它后面的命令不真正执行前六个 r

em 句子都是装码表的，FZPRN 是打印程序，LDLIB 装显示

字库到前 640K 内存，这样可以加快速度。SET VIDEO-

TYPE⋯是根据该电脑显示卡类型进行选择。如果需要开

要是就执行这些命令，只要去掉 rem，后面命令即可执行。

CCCC 后面的参数也是可选择的，用户可以根据自己的需

要来改写 SETDOS. BAT。

例如。若用户只需装五笔字型且设置 VGA 卡时，批命令可

以只有下面内容：

C：CD CCCC / J / A = 110000

LFZMB WB. MB

SET VIDEOTYPE = VGA

CD<�

BDDOS 系统功能键

我们在前面曾向读者介绍过，用户可利用 LFZMB 程

序来装入码表，其格式如下：

LFZMB [ / 激活键 ] 〈主录入码表文件名〉[〈铺录入码表

文件名〉]

其中合法的激活键有 Ctrl + F1 耀 Ctrl + F10、Shift +

F1 耀 Shift + F10、 Akt + F1 耀 Alt + F10、 Alt + 0 耀 Alt + 9、



而不能激活“五笔字型”了。

一般来讲，一台机器的使用人数不会太多，把大家喜

欢用的录入方法归纳也不过几种。由于每次开机后再装码

表比较麻烦，所在，用户通常应根据情况将常用的几种装

入码表的命令写地 BDDOS 启动的批命令，机器一开自然

就装入了。例如，书刊组版系统启动的批命令中可以有这

样的命令 LFZMB WB. MB� 此句就是将五笔字型码表装

入内存命令中缺省激活键，所以激活键是 Alt + F4 	 。

汉字编码

汉字种类之多在各国文字中占首位，属大字符集语

种，根据汉字使用频率的研究，可把汉字划分为高频字 � 约

100 个 	 、常用字 � 约 3000 字 	 、次常用字 � 约 4000 个 	 、罕见

字 � 约 8000 个 	 和死字 � 约 45000 个 	 。

根据我国 1981 年公布的《通讯用汉字字符集 �基本集 	

及其交换码标准》GB2312 - 80 方案，把高频字、常用字和次

常用字归结为汉字基本字符集 � 共 6763 个字 	，再出现的频

度分为一级汉字 3755 个和二级汉字 3008 个，加上西文字

母、数字、图形符号 700 多个。如果再加上用户自行定义的

专用汉字和符号等，那么一个适用的汉字系统应具有处理

多达 8000 余个汉字和符号 � 以下简称字符 	 的能力。

Ctrl + F3 此键功能用于释放 BDDOS

Ctrl + F7 DOS 中西文状态转换键 � 注意：大部

分中文软件限制在中文状态下运行 	

Ctrl + F9 进入 / 退出纯中文状态的转换键

在 BDDOS 系统中，也备有一些码表，这些码表的激活

键已在创建码表时定义过了。如果用户装入方正的汉字录

入码表，装入命令中的[ / 激活键]参数可缺省，装入后用的

激活键就是原来定义的激活键。系统附带的码表及其激活

键如下。

功能键名称 功能说明

Alt + F2 六笔声形录入法激活键

Alt + F3 汉语拼单 � 又称双拼 	 激活键，不同

于系统启动时自动装入的拼音

Alt + F4 五笔字型录入方法激活键。五笔字

型 录 入 法 码 表 有 两 种 ， WB. MB 和 WBDZ. MB 及

WBCZ. MB 和 WB. MB，其区别在于它们的含词量不同。装

入任何一种都对应此键，要想两种均装，须另定义一个键

Alt + F5 仓颉繁体字录入方法激活键

如果选择了已定义的键，就等于对此键重新定义，它

原来的功能就失去了。例如，若用户已装入了“五笔字型”

码表，激活键是 Alt + F4，如果再装入 “自然码”录入法码

表，又定义了 Alt + F4，那么，Alt + F4 只能激活 “自然码”，



数，直接表示字符的区号和位号，区号和位号都 01 耀 94。

区位码与国标码是对应的，如图 5 - 2 所示。

例如，“独”字的区位码是 2232，也就是说，它的编码

是第 22 区第 32 位，它的国标码是 B6C0。

方正内码 � 748 码 	

方正用的机内码和国标码是一致的，只是在原来国标

码空的地方补充了一些符号和汉字。原来空的 88 耀 92 区

补了近 400 个汉字，如 FCEB� 区位码为 9272 	 为 “镕”。

10 耀 13 区补了近 400 个符号，如 AAC4 是W�，ABB6 是�，

ADA1 耀 ADB4 是蕖、蔻、蓿、蓼等。

例如，“独”的内码是 B6C0，在录入汉字时也可直接用

内码输入。

BIG5 码和方正繁体字编码

在台湾比较流行的编码是 BIG5 码，共收汉字 13000

余字。方正系统的繁体字编码除了包括繁体字国标基本集

和 BIG5 外，还收了其他常用字、异体字和香港方言等几百

个，共收字近 14000 个。系统可编码 14852 个繁体字，除收

字占用的 14000 个左右外，用户还可利用其余 800 多个码

ASCII 码、国标码和区位码

电脑只能进行算术运算和逻辑运算，不能直接处理汉

字，就连比汉字简单的外文也不能直接处理。电脑系统处

理、存储文字和符号信息均使用统一的内码，所以也称机

器内码。ASCII 码就是西文的机内码。国标码是国家标准

信息交换用汉字编码的简称，是机器内部用的汉字编码。

一、二级汉字中每个汉字都对应一个编码，但这 6763 个汉

字之外的汉字就没有对应的编码，例如“镕”字。

国标码编码方法很简单，共分成 94 个区，每个区 94

位，共有 94 × 94 = 8836 个编码，1 耀 15 区是字母、数字、符

号；16 耀 94 区为汉字。但 6763 个汉字加 700 多个符号用不

完这些编码，10 耀 15 区是空的，88 区以后也是空的。

汉字国标码要用 2 个字节表示，区编号为第一字节，

位编车为第二字节。每个字节用两个十六进位数表示，而

西文字母只需一个字节表示。为保证中、西文兼容，国标码

必须能区分西文和汉字。因此，国标码的区号和位号都是

A1 耀 FE。而 ASCII 编码是从 21 到 7E，21 前面是 ASCII 码

的控制符。当输入字符时，电脑根据第一个字了就能判断

输入的是国标码还是 ASCII 码，决不会混淆。

区位码是国标码的另一种表示形式，即用两位十进制



独：2231 区位输入码

DU 汉语拼音输入码

QTJ 五笔字型输入码

利用这几种码可分别从键盘上将“独”打出来。

汉字字模库

上面讲的汉字编码只是汉字代码，并不是汉字本身的

字型。在电脑显示、打印、或激光印字机等汉字输出时，是

以点阵或曲线形式表示的字模。图 5 - 4 为“方”字的 16 ×

16 点阵显示字模。

图中 “方”字笔画覆盖的点是图中 “#”表示的点，不覆

盖的点是图中 “. ”表示的点，两种符号对应二进制的两种

状态，所以用二进位数可以表示点阵字模。16 × 16 个点等

于 32 × 8 个点，8 个二进位数为一个字节，由此可见，一个

16 × 16 点阵的字共用 32 个字节表示。显然，24 × 24 点阵、

32 × 32 点阵、96 × 96 点阵需要的字节数就更多了，因此，

它们表示的字模也就更精确、更美观了。这些汉字字模总

称为汉字字模库，或叫汉字库。只有将汉字机器内码转换

成描述字型的点阵数据，才能在显示器上再现汉字字型。

一般情况下，显示字模是 16 × 16 点阵，所以，在屏幕上看

到的汉字放大后有明显的台阶和锯齿。激光印字机输出的

补字。

这 14000 多字怎样编码呢� 上面说的简体字编码只有

94 个区，从 A1 耀 FE，我们称之为国标区。方正又增加了一

个国标码扩展区，区号从 B0 耀 FE，但位号是从 21 耀 7E � 参

见图 5 - 3 	 。

其中国标码区从 FD 耀 FE 区，扩展区从 FC 耀 FE 区均

可用来补繁体字。

汉字输入编码

要用西文键盘打出汉字来，和机器内部表示一个汉字

一样，都要对汉字设计相应的编码。这种编码又被称为汉

字输入码，或称为外码。例如，提到的“独”字，其五笔字型

录入编码是 QTJ。

外码不同于机器内码，各种输入方法都有自己的编

码，但它们与机器内码都有对应关系，要通过键盘管理程

序转换成内码，机器才能进行处理。

总之，用策机处理汉字，每个汉字以字输入编码，也需

要机器内码。每种系统软件的内码只有一种，但每个汉字

可对应多种输入编码，也需要机器内码。每种系统软件的

只有一种，但每个汉字可对应多种输入编码，就像上面举

例的“独”，其常用的编码如下：



全拼输入法虽然简单易学，但由于它使用的编码 “汉

语拼音”编码长度太长，因而严重地影响了汉字输入的速

度。基于此，人们将汉语拼音进行了简化，即将某些韵母和

声母用某个按键来代替，从而减少了汉字的输入码长，这

就是简拼输入法的由来。图 5 - 6 列出了简拼输入法的简

化码表。

简拼输入法所进行的编码简化，主要是针对一些编码

较长的韵母 � 包括且部三个字母的韵母和部分二个字母的

韵母 	 进行的。同时。声母中的三个翘舌音 � CH、SH、ZH 	 也

都被简化了。

经过这样的简化后，每个汉字的简拼编码都不会超过

三个字母了。如汉字 “装”字的全拼为 “zhuang ”，长达 6

位，将“zh”简化为“a”、将“ang”简化为“h”后，得到简拼编

码为 “auh”，仅 3 位码长。通过对上述声韵母进行简化以

后，只要记熟这种对应关系，就可以较快地输入汉字了。

注意：对于不同的汉字操作系统，如 UCDOS、中文

Windows 3. X、中文 Windows 95 / 98，其各键定义不一定

相同，图 5 - 6 为 Windows 95 / 98 的简拼按键定义不一定

相同，图 5 - 6 为 Windows 95 / 98 的简拼按键定义。

双拼输入法

字点阵数更大，也漂亮提多，故称精密字模。

拼音输入法

虽然拼音输入法具有这样或那样的缺点。提由于它具

有不需学习即可使用的优点，所以拼单输入法仍然是一种

广受欢迎的汉字输入法。为了尽可能改善拼音输入法的性

能，各种汉字系统均对其进行了或多或少的改进，因而产

生了多个变种，本节就来介绍一下这方面的情况。

全拼输入法

全拼输入法是最直观的输入法，它要求用户首先输入

该汉字的全部拼音字母，然后通过按数字 提示行选出所

要的汉字。如果当前揭示行没有所要的汉字，可按翻页键

改变提示行内容继续寻找。

注意：对于不同的汉字操作系统，如 UCDOS、中文

Windows 3. X、中文 Windows 95 / 98，其翻页键不一定相

同。

简拼输入法



使用它，对于一些南方的用户来说，问题尤其明显。

为了克服拼音输入法的缺点，人们采取了多种改进措施，

具体如下。

·高频先见：对于具有相同读音的汉字，按照其使用

频率进行排序，使那些经常使用的汉字在前，从而缩短选

择时间。

·增加联想：通常情况下，用户所输入的汉字都不是

孤立的，而是前后都有一定的联系。例如，若用户输入的第

一个汉字为“我”，则后面的字通常为“们”� 我们 	 、“国”� 我

国 	 、“军”� 我军 	 、“方”� 我方 	 、“厂”� 我厂 	 、“国各族有民”

� 我国各族人民 	 等。因此，在为拼音输入法增加联想功能

后，也可大大改善其性能。

·增加词组功能：利用词组功能，用户可一次输入多

个字。例如，要输入“中华人民共和国”，可一次键入该词组

的所有拼音“zhonghuarenmingongheguo”。

·动态调频：所谓动态调频是指，在用户输入某个单

字或词组后，自动将基提到该组汉字或词组的最前面，从

而缩短选择时间。

·提供模糊音功能：对于不能分辩某些声母和母的用

户，系统允许其自定义某些声母和韵母。

但是，尽管人们对拼音输入法进行了如此之多的改

进，但并未从上解决汉字的重码问题由此可以得出这样的

双拼输入法实质上是全拼输入法继简拼后的进一步改进

版。由于双拼输入法将汉语拼音中的所有声母和韵母均缩

短为一个字母，故其记忆量相对较大，但熟练后其汉字输

入速度将会明显提高。

智能 ABC 输入法

智能 ABC 输入法被广泛应用于中文 Windows 3. X

和中文 Windows 95 / 98，具有很强的灵活性。这种输入法

既可支持单字输入，又可支持词组和句子输入。例如，用户

要输入“我们”两字。既可直接键入“women”，也可键入“w

m”� 即’我们”两字拼音的声母 	 。接下来可通过按回车开

始进行选择了，从提示行中依次选择 两个字即可将其输

入。

拼音输入法的改进

读者在前面章节已经看到了，尽管拼音输入法具有不

用学习，即可直接使用的优点，但其缺点也是十分明显的，

那就是重码率太高，这使得用户很难提高其汉字输入速

度，因为用户的眼睛必须时刻观察提示行，来寻找自己所

需的汉字。拼音输入法的另一个缺点是拼音不准的人无法



法弹出菜单，单击其中适当的菜单项即可。

注意：

�在 Windows 98 中，汉字输入状态和应用程序是关

联的。例如，当用户在桌面状态下选择了拼音输入方式，若

转至画图、写字板或其他应用程序，仍需要重新选择汉字

输入法。

�五笔输入法需单独安装，Windows 98 不提供该输

入法。

输入法启动后，屏幕底部出现输入法提示条。同时，在

提示条输入法各框中会显示当前选用输入法的名称，其内

容可能是“标准”、“拼音”或“郑码”等。

对于该提示条，当用户将光标移至其边界时，光标将

变为花十字，此时按住鼠标左健并拖动光标 � 简称拖动 	 好

可移动其位置。

如果我们希望“档案”两字，可首选 输入“dang”，系统

将打开一编码输入框和文字选框。按数字键 4 � “档”字的

序号 	 或单击该项，均可输入“档”字。

由于 Windows 98 的拼音输入法带有联想功能 � 或称

为字词功能 	 ，因此，与 “档”字有关的词组将显示出来，输

入“1”或单击该项可继续输入“案”字。

要移动编码框位置，可将光标移至该框 � 此时光标将

变为花十字 	 ，然后拖动光标。要移动文字选择框的位置可

结论，仅仅依靠拼音解决汉字输入的重码问题已走到了尽

头。于是，人们自然考虑到了汉字的形，即如何利用汉字的

笔画来解决汉字输入问题，这便是五笔字型输入法的由

来。

在 Windows 98 中输入汉字的方法

在 Windows 98 中文简体版中，系统提供了 7 种汉字

输入法，它们分别是微软拼音输入法、全拼输入法、郑码输

入法、智能 ABC 输入法、表形码输入法、区位输入法和双

拼输入法，其中后 3 种输入法未安装。这 7 种输入法各具

特色，分别适合不同习惯和水平的用户使用。

启动汉字输入法

安装 Windows 98 后，在 Windows 98 工作环境中可

随时使用 Ctrl + Shift 键启动中文输入法，Ctrl + Shift 键还

可用于从中文输入方式返回英文输入方式或切换输入

法。此外，用户还可利用 Ctrl + Space 来启动或关闭汉字输

入法。

当然，选择汉字输入法最直接的方法还是通过单击任

务样上的输入法图标。此时系统将打开图 5 - 8 所示输入



如前面各图所示，输入法的示条上除了用于显示输入

法外，还有若干按钮，下面我们分别介绍这几个按钮的含

义。

·中英文切换按钮；单击此按钮，该按钮标识将变为

“A”，表示转至英文输入方式。再次单击该按钮，可重新切

换至汉字输入方式。该按钮可在不关闭汉字输入状态的情

况下，切换中项文输入方式。

·输入法名框：表示当前的输入法类型。

·全角和半角切换按钮：用于切换英文字符的全角和

半角状态。通常情况下，如果用户选择的字体为宋体、黑体

等中文字体，英文字符都为半角形式，即其宽度为汉字宽

度的一半。但有时用户希望二者同宽，则可通过单击该按

钮转至全角方式。

注意：按 Shift + 空格键也可进行全角与半角切换。

正常情况下，英文字母的宽度是不同的，如 “I”和“M”

。对于写字板、画图等程序，由于它们未对中文字体和英文

字体加以区分，所以，如果用户选择的字体为宋体、黑体等

中文字体，则此时输入的英文字体均为汉字体的一半 � 半

角模式 	 或等宽 � 全角模式 	 。如果想输入变宽的英文，可在

“格式栏”中的字体下拉列表中选择英文字体。也就是说，

半角 / 全角模式仅适用于中文字体，对英文字体而言，用户

在设置字体时可通过其各自的 “字体”对话框分别选定项

将光标移至该框的标题处 � 此时光标也呈花十字形状 	 ，然

后拖动光标即可。

文字的续选和词组输入

大家都知道，虽然拼音输入法具有不必学习即可使用

的优点，但这种输入法也具有明显的不足，那就是重码字

太多。例如，当用户输入“dang”后，文字选择框中除了有我

们所需的“档”字外，还有“当”、“党”、“挡”等等。假定用户

要输入“档”，则需翻页进行选择 � 称为续选 	 。那么，如何进

行续选呢。

在 Windows 98 中，用户可通过两处方法进行续选，

一种是单击文字选择框中标题条上的 |�� � 选择当前编码

的第一页 	 、�� � 选择当前页的上一页 	 、�� � 选择当前页的

下一页 	 、�� | � 选择当前编码的最后一页 	 ；一种是通过按

“- ”和“+ ”键来前翻页或后翻页。

要输入词组，用户可直接输入该词组的编码。例如，要

输入“档案”，可直接键入“dangan”。按“1”键或单击该项，

即可一次输入“档案”二字。

注意：智能 ABC 输入法同时保留了 “[”和 “]”键的翻页功

能。

输入法提示条的组成



如果在输入过程中想消已输入的编码时，要以按 Esc 键重

新开始。如果想爱个取消已输入的编码，可按退格键。

返回英文输入

在输入中文的同时，如果要英文，可以使用 Ctrl + 空格

键斩时终止中文输入。当输入完英文后，再次按 Ctrl + 空

格键，系统可以从英文状态启动上次选用的中文输入法。

另外，在中文输入状态按下 Caps Lock 键，也可以切换到

英文输入方式，它相当于单击中英文切换按钮。

输入中文标点符号

在中文 Windows 98 环境下，用户可以非常方便地使

用中文标点符号。当输入法设置了中文标点符号有效时，

即可用英文键入直接输入表 5 - 1 列出的中文标点符号。

获得有关输入法的帮助

在用户使用某种输入法进行汉字输入时，如希望猁有

关该输入法的详细用法，可右击输入法提示条中除动态键

盘按钮外的任意位置，此时系统将打开图 5 - 17 所示快捷

了体和中文字体。

·中英文标点切换按钮：通常情况下，如果用户创建

的是中文文档或中英文混合文档，可选用全身标点，即每

个标点符号均占用一个字宽 � 称为全身标点 	 。如果用户编

制的是纯英文文档或包含了英文段落，则可切换至英文标

点。

注意：如果切换至英文标点方式，按“. ”键时输入

的不再是句号“。”而是“. ”，按“’”键输入的也不再是单引

号或双引号 � 同时按下 Shift 键 	 。

·模拟键盘 � 又称软键盘或动态键盘 	 开关按钮：当用

户单击该按钮时，系统将打开一模拟键盘。用户可通过鼠

标单击模拟键盘上的按键来输入汉字或特定字符，以及制

表符、回车键、删除键等，其用法和真实键盘完全相同。

输入数字

如果用户希望在中文输入状态下输入数字，可在编码

输入框为空时直接按数字键。如编码框不空，应首先使用

退格键或 Esc 键清除编码框。

删除输入编码



要想更改输入法的属性，可依次选择“开始”菜单中的

“设置 / 控制面板”打开控制面板窗口，然后单周 “输入法”

图标打开“输入法属性”对话框 � 参见图 5 - 20 	 。

若想调整输入法的属性，可在选定的输入法后选择

“属性”按钮。例如，如果用户希望调整拼音输入法的属性，

可首先在对话框上方的输入法列表中选择“全拼输入法”，

然后单击 “属性”按钮，此时系统将打开图 5 - 21 所示 “输

入法设置”以话框。

在该对话框中选择适当的选项，即可改变在该对话框

上方列表中选定输入法的设置。

注意：由于全拼、双拼 郑码等输入法具有相同的设

置，所以它们均被显示在图 5 - 21 所示的对话框中。此外，

如用户在 “输入法属性”对话框中选择 “智能 ABC 输入

法”，然后选择“属性”按钮，则系统将会打开不同于图 5 -

21 的“智能 ABC 输入法设置”对话框 � 参见图 5 - 22 	 。

此外，用户也可通过在图 5 - 17 所示画面中选择输入

法快捷菜单中的 “设置”选项，来打开图 5 - 21 和图 5 -

22所示对话框。

手工造词

若用户经常要用到某些词组，而该词组并未在词库

菜单。

单击 “帮助 / 输入法入门”，系统将打开图 5 - 18 所示

相应输入法的帮助窗口。通过单击该窗口中相应的选项，

用户可了解输入法的详细使用方法。

对于任何一种汉字输入法，用户均可按上述步骤获得

有关该输入法的详细说明。

选择模拟键盘

要 Windows 98 中，系统为用户提供了多种模拟键

盘，如希腊字母、拼音、标点符号、数字序号、特殊符号等。

要选择所要打开的模拟键盘类型，可右击输入法揭示条中

的模拟按钮，此时系统将打开图 5 - 19 所示画面。

在该快捷菜单中选定某一模拟键盘类型后，单击模拟

键盘按钮，则系统将打开所选模拟键盘。

更改输入法的属性

用户在输入汉字时，还可根据需要对输入法进行调

整，例如，用户可决定是否取消拼音、双拼、郑码等输入法

的联想功能。此外，用户还可根据情况决定增加或删除输

入法。



以后还可根据随时添加它。

安装外部输入法

对于系统未包括的输入法，如五笔字型输入法，用记

可通过运行其安装程序来安装它们。下面以安装五笔字型

输入法为例，简单介绍其安装过程。

该输入法有两种版本，一个用于 Windows 3. X，一个

用于 Windows 95 / 98。其中用于 Windows 95 / 98 的安装

程序为 Inst95. exe，单击 “开始”菜单中的 “运行”打开 “运

行”对话框，在其中输入该程序所在路径 � 如 E：﨨 � B_IME

﨨 � IN95 或通过单击“浏览”按钮打开“浏览”对话框，然后

通过“浏览”对话框选定该程序。

接下来在 “浏览”对话框中单击 “打开”按钮返回 “运

行”对话框，在 “运行”对话框中单周 “确定按钮后稍停片

刻，系统将显示图 5 - 27 所示画面，它表明五笔字型输入

法已经安装至系统中。

在图 5 - 27 所示画面单击“确定”按钮返回系统，然后

再次单击任务栏上的输入法按钮，用户将会看到，五笔字

型输入法已被增加至系统中。

在 Windows 98 中输入特殊符号

中，则用记可通过手工造词将其加入到词库中。

要进行手工造词，可在图 5 - 17 所示画面中选择输入

法快捷菜单中的“手工选词”选项，此时系统将打开图 5 -

23 所示对话框。

在“词语”框中输入词组内容，在“外码”框中输入该词

组的编码，然后单击 “添加”按钮即可将其添加至词库中

� 参见图 5 - 24 	 。单击“关闭”按钮，该词组即生效。

要修改或删除手工造词，可在该对话框上方选择“维护”单

选框，然后单击“删除”或“修改”按钮 � 参见图 5 - 25 	 。

增加或删除输入法

在“输入法属性”对话框中选择“添加”按钮，系统将打

开图 5 - 26 所示“添加输入法”对话框 。在“输入法”下拉

列表中选定某一输入法，单击“确定”按钮即可将选定输入

法添加至系统中。

注意：只有已经安装的输入法才会出现在此列表中。

至于如何安装输入法，请参见后面的内容。

要删除某一输入法，可道德在“输入法属性”对话框中

选定该输入法，然后单击“删除”按钮。

注意：所谓删除输入法实际上并未真正将该输入法从

磁盘上删除，只是从当前系统中取消该输入法而已，用户



选择一个符号后均需按“选定”按钮。此外，如果当前字体

中没有所需符号，可通过对话框上方的“字体”下拉列表更

换字体 � 参见图 5 - 30 	 。

�单击“复制”按钮，将选定符号复制到剪贴板。

�单击“关闭”按钮，关闭“字符映射表”对话框。

�在写字板的“编辑”菜单中选择“粘贴”选项。

用户在使用字符映射表时，有以下几点值得注意：

�用户可通过选择不同的字体输入其他符号，例如，

当用户选择 System 字体后，字符映射表将如图 5 - 31 所

示。选择该对话框中的下面 3 排字符，系统将进一步打开

以相应符号开头的国标码所对应的符号子对话框。例如，

当用户选择“A1”符号后，系统将显示图 5 - 32 所示窗口。

�用户在使用字符映射表时，复制到剪贴板上的符号

为文本符号。因此，用户要想从剪贴板上粘贴这些符号，需

首先转入文本输入方式。例如，用户如想在画图上粘贴这

些符号，需首先选择“A”工具，然后在绘图区拖出一文本框

� 准备输入文本 	 ，最后选择“编辑”菜单中的“粘贴”选项。

否则，“粘贴”选项无法使用。

�用户在 “字符映射表”对话框中每次只能将一种字

体到剪粘板。

�用户在将所选字体粘贴至文档前，应将字体设置为

在“字符映射表”对话框中所选字体，且设置好字体尺寸。

在 Windows 98 中，用户除了需要经常输入汉字及各种标

点外，还经常需要输入一些特殊符号，如软盘符号、键盘符

号等。那么，如何输入这些符号呢，本节就来讲述有关这方

面的问题。

� 1 	 通过选择不同的字体输入特殊符号

在 Windows 98 中，系统为用户提供了多种特殊符号字

体，如 GDT� 各种标注符号 	 、GreekC� 希腊字母 	 、HSQW001

� 温度等 	 、Wingdings � 各种特殊符号 	 等。因此，用户要想输

入特殊符号，只需选定这些字体，然后按下适当的字母 � 大

写或小写 	 或数字键即可 � 参见图 5 - 28 	 。

� 2 	 利用字符映射表输入特殊符号

通常情况下，用户并不知道自己所要的符号所对应的

键盘定义，因此，利用字符映射表输入特殊符号是一种较

为实用的方不，其步骤如下：

�单击“附件 / 系统工具”程序组中的“字符映射表”程

序，打开图 5 - 29 所示的“字符映射表”对话框。

�选择所要的符号，然后单击“选定”按钮。如果需要

的话，用户可一次选择多个符号。但是，请注意，用户每次



盘按钮外的任意位置，此时系统将打开图 5 - 17 所示快捷

菜单。

单击 “帮助 / 输入法入门”，系统将打开图 5 - 18 所示

相应输入法的帮助窗口。通过单击该窗口中相应的选项，

用户可了解输入法的详细使用方法。

对于任何一种汉字输入法，用户均可按上述步骤获得

有关该输入法的详细说明。

练 习

1. 概括起来，汉字输入法可分为几类� 其代表性的输

入法有哪些�

2. 如果用户曾经使用过其他汉字系统操作请比较

UCDOS 7. 0 和这些汉字操作系统的优劣。

3. 在 UCDOS 7. 0 中，右 Shift 键主要有何作用�

4. 请解释什么是汉字内码、外码、国标码、区位码� 电

脑中存储的是哪种码制。

5. 尽管拼音输入法有这样或那样的缺点，但由于它

具有不用学习、无师自通的特点，仍受到广大用户的喜

爱。为此，人们对拼音输入法进行多种改进，那么，这些主

要体现在哪些方面�

6. 在 Windows 98 中，如何启动汉字输入状态� 在各

种汉字输入法之间如何进行切换�

7. 何谓模拟键盘，如何打开它�

8. 如何在 Windows 98 中进行手工造词�

获得有关输入法的帮助

在用户使用某种输入法进行汉字输入时，如希望猁有

关该输入法的详细用法，可右击输入法提示条中除动态键



围 绕 PC 机 的 操 作 系 统 软 件 的 研 制 就 成 为 一 大 热 门 课

题。其中，IBM 公司开发的 PC - DOS 和 Microsoft 公司开发

的 MS - DOS 是支持微机运行的主流操作系统。由于这两

个操作系统是兼容的，所以二者得以并和不悖地发展。D

OS 的发展极为迅速，到现在为止，已经出现了数十个版

本，有 DOS 1. 0、DOS 1. 1、DOS 2. 0、DOS 2. 1、DOS

3. 0、DOS 3. 2、DOS 3. 30、DOS 3. 31、DOS 4. 0、DOS

5. 0、DOS 6. 22 以及 DR - DOS 6. 0 等。

DOS 是 Disk Operation Systemr 的缩写，意指磁盘

操作系统。计算机常配有磁盘，但磁盘本身不能单独工作，

必须有管理磁盘的操作系统，才能够进行输入、输出和处

理文件。要做到这一点，磁盘就必须有管理磁盘的操作系

统，才能够进行输入、输出和处理文件。要做到这一点，磁

盘就必须在 DOS 支持下运行，当考虑其他设备和资源的

管理后，DOS 成为提供给微机用户建立和管理计算机的设

备 � 磁盘、打印机、显示器等 	 ，和管理文件、程序和数据的

最基本环境

DOS 结构

DOS 采用层次模块结构 ，它由三个模块和一个引

导程序组成的。这三个模块分别是：输入 / 输出系统 � IO.

SYS	 、文件系统 � MSDOS. SYS	 和命令处理程序 � COMMAN

D. COM	 。其中输入 / 输出系统又由驻留在 ROM 中的基本

DOS 常用命令一览表
尽管就目前的形势而言，DOS 已经显示得有些落伍

了，但作为电脑操作系统的开创者，对它所有了解仍是十

分必要的，这主要基于如下几点：

·某些软件只能在 DOS 操作系统下运行，尤其是我

国开发的某些中文软件，如本书将要详细介绍的方正排版

系统、WPS、CCED 等。

·DOS 是 Windows 3. x 和 Windows 95 的基础。我

们在为机器安装系统时，通常应首先为其安装 DOS 操作

系统，然后才根据需要为其安装 Windows 3. x 或 Windows

95。更进一步，如果没有 DOS，Windows3. x 将无法运行。此

外，DOS 的很多思想被 Windows 3. x 和 Windows 95 所

采用，如目录结构都采用了树型分层结构。当然，这同时也

是出于兼容性的需要。

·DOS 的某些命令仍有其特点特点，例如，用户利用

DOS 的 RENAME 命令可以很容易地为一批文件改名，而

在 Windows 3. x 和 Windows 95 中，则只能逐个进行。

·由于 DOS 操作系统的小巧，在排除电脑故障时很

有用处。

DOS 操作系统概述

自从美国 IBM 公司于 1981 年推出 IBM - PC 机以后，



序、目标程序、数据或其他信息，都记录在存储介质如软盘

或硬盘上。每个程序都有自己的名称，只要向计算机输入

程序或数据，就要建立文件，并通过文件的名字来记住文

件本身。在同一个盘上的同一目录下，每个名都应不同，文

件的种类很多，可以是目标程序或可执行程序，DOS 则利

用扩展名来区分这些文件。

注意：DOS 操作系统文件我和我们日常使用各种物品

的名字和人名不同，它由基本文件名和扩展名两部分组

成。扩展名是可选的，其作用主要用于对文件进行分类。

文件名由 1 - 8 个字符组成，名由 1 - 3 个字符组成，文件

名与扩展名之间用圆点隔开。文件名和扩展名中的字符可

以是

·英文字母

·0 - 9 数字

·其他字符 $ # & @ | % � 	 - {}

 !

命名文件时可以用大、小字母，但在列文件目录时，D

OS 都是以大写母表示文件我及扩展名的。如 ABC. BAS 和

FILE. DAT 等。

� 3 	 目录

在实际工作中，为了便于管理磁盘上的众多文件 文

件的名字放在每个盘的特定位置上，这个特定位置称作目

输入输出系统和系统盘上的 BIOS 接口模块两部分组成，

它主要负责启动过程中的初始化工作及设备文件系统主

要用于完成 DOS 内部的初始化工作，它还包括了一组系

统调用模块；命令处理程序是面向用户的，它主要用于对

用户输入的内部或部命令进行分析和处理。

用户的大致工作过程为：根据自己的通过键盘向计算

机输入一命令 OS 的命令处理程序对该命令进行分析，如

命令输入正确，则计算机将生产一系列动作，并将结果输

出到屏幕或打印机；如命令输入错误 ，计算机将产生一

错误告诉用户。

DOS 术语

下在我们简单一些 DOS 术语，这些术语中的大部分

也同样适用于 Windows 3. x 和 Windows 95。

� 1 	 盘符

我们知道，同般的微机均至少配置一个硬盘、一个光

驱及一个软盘驱动器，那么如何识别它们呢� 这可通过盘

符进行。根据约定，软盘驱动器称为 A 及 B，硬盘称为 C。

为了使用方便，有时也把一个物理硬盘逻辑上划分为两个

或多个逻辑硬盘，此地可称它们为 C、D、E 等，故对应上述

软盘、硬盘驱劝器的盘符分别为 A：、B：、C：、D：等。

� 2 	 文件及文件名

所谓文件是相关信息的一个集合，它可以是语言程



� 5 	 当前盘和当前目录

所谓当前盘和当前目录是指：如果用户在输入一个命

令或文件名称时，若要其名称前面不加任何盘符和路径，

系统将给这些命令和文件一个缺省的盘符和路径就被称

为当前盘和当前目录。

一般来讲，微机启动后，其当前盘通常称为 C 或 A，当

前目录通常为根目录。用户通过提示符可处知当前秀，例

如，是示符为 C骍，则当前盘为 C 盘，如果用户想改变当前

盘，只需在揭示符后面键入“盘符”即可，如 C骍A：用户可通

过使用不带任何参数的 CD 命令得知当前目录，如 C骍

CD。如果用户想改变当前目录，只需使用一些带参数的

CD 命令，如 C骍CD DOS，则系统的当前目录将修改为 � O

S，当然用户还可使用命令 C骍CD，再次将当前目录设置为

目录。CD 命令的详细使用请参见 DOS 俱一节。

� 6 	 DKS 提示

如前所述，C骍是 DOS 提示符，表明等待键入命令每当

DOS 完成后，仍显示提示符，待下一个命令揭示符 “C骍� 中

的“C”表示当盘为 C 盘。如用户想改变当前盘，可按下面

的示例进行：

C骍A：w� �w�表示回车键，下同 	

则提示符改变如下：A骍

这表明当前盘已改为 A 盘。

录 � Directory	 。目录中除包含文件名外，还包含文件的附

属信息，如文件的大小、文件在磁盘上存放的位置、文件建

立或最后修改的日期与时间。

建立文件时，DOS 会自动地在盘的目录区建立有关这

个文件的目录内容。为改善文件管理，提高速度，DOS2. 1

以上版 本使用了树状的目录体，即每个目录可以带下一

级子目录，不能是两个或多信目录的子目录，不是任何目

录的子目录叫根目录，参见图 3 - 1。

此外，请注意以下几个符号的使用：

既可作为根目录，又可作为分隔符。如镴 � � 闖 � ，

其中每个“”表示根目录，第二、三个“”为分隔符。

. 表示当前目录本身

. . 表示当前目录的上一级目录。

� 4 	 路径

要指示某个子目录，就需要用“路径”。路径是连接根

目录和所要求子目录之间的一串目录名序列。例如，要指

示子目录 ab，用以下路径：镴 	��镴 	��b，第一个左斜杠表示

根目录，第二个是分隔符。

如要频繁使用某个字目录，反复书写路径很麻烦，可

指定这个子目录为当前目录，对于当前目录，命令中可略

去路径。如何批暄当前目录，可参见后面有关当前目录的

解释及 DOS 的 CD 命令部分。



备份文件

. BAT 批处理文件

. ASC ASCII 码文件

. OBJ 目标文件

. ASM 汇编语言文件

关于文件名有以下几点应特别注意：

�因为 DOS 将所有的设备均看作文件，因此，有些文

件名禁止用户使用，它们在 DOS 中有特定含义。如：

CON 控制台

PRN 并行打印口

AUX 第一个异步通信口 � 用于串行通信 	

COM1 同于第一个异步通信口 � 用于串行通信 	

CLOCK 系统实时时钟

LPTI 第一个并行打印口

LPTN 可选的另外的并行打印口，DOS 支持 LP-

TI、LTP2、LTP3

�空格和 . 号在文件基本名称和扩展名中是不允许

的。下列文件名都是错误的：

A B. EXE DOS 将 其 做 为 两 个 文 件 A 及

B. EXE

A. B. EXE DOS 将其做为一个文件 A. B. EXE

被忽略

� 7 	 DOS 通配符

在 DOS 中，通配符用于查找某一类目录或某一类文

件。DOS 有两个通配符� 和^�，� 可匹配任意单个字符串。

例如：

C骍DIR COMMAN� . COMCw�
表示列出所有文件基本名称的前六个字符为 COM-

MAN，第七个字符任意，且扩展名为 COM 的文件。

C骍DIR C^�. ^�w�表示列出所有文件基本名称的前

六个字符为 C，后七个字符任意，且扩展名也为任意字符

串的文件。

� 8 	 文件分类

如上所述，磁盘上可以存放众多的文件，为便于管理

及用户辩识，DOS 操作系统将这些文件划分为若干类，它

们均用扩展名加以区别。DOS 对其中一产分扩展名已有约

定，具体含义如下：

. COM 系统程序文件

. EXE 系统可执行文件

. BAS BASIC 语言程序文件

. C C 语言程序文件

. SYS 系统文件

. LIB 库文件

. BAK WS 文字编辑软件或其他编辑软件产生的



·FORMAT〔骉盘符骍〕〔/ V〕〔/ S〕 格式化磁盘

·CHKDSK〔骉盘符骍〕 检查磁盘状态

·FDISK 硬盘分区

·批处理 AUTOEXEC. BAT 自动启动批处理

文件等等

DOS 常用键

在 DOS 提示符下，某些键被赋予了特定含义，了解其

含义可简化操作，从而提高工作效率。但是请注意，如果用

户启动了其他软件，例如某些文件编辑器，则这些键的定

义可能已被改变。

� 1 	 常用键

Esc 按些键后，光标所在位置 “”，同时

光标下移一行，并使才打入的那一行无效，然后可打入正

确命令。

Tab 制表定位键，定位是每八个字符设

定一项。

Ctrl 控制键，总是与其他键配合使用。

Shift �C� 	 上档键，共有两个，在按下该键不松

�基本文件名和扩展名均为定长，前者为 8 个字符，

后者为 3 个符，为足部分由空格补齐。如 A. B 实际为 A�
. B。

但用户在使用及命名文件时，为必将其全部输入，空

格部分可略去。

�在同一个目录名下，文件名不能重复，但不同目录

下，文件名可重复。

� 9 	 命令

DOS 的命令灯型可分为内部命令或外部命令所谓内

部命令是指 DOS 内的命令处理程序。当 DOS 启动后，即已

调入内存，可立即执行。命令有：

· COPY CON骉文件名骍 建立一个 ASCII

码文件

·PROMPT〔骉字符串骍〕 修改系统提示符

·DATE 设置或显示日期

·TLME 设置或显示时间

等等。

所谓外部命令是指存在磁盘上的可执行的程序文件，

故执行之前要先从磁盘上读入内存。外部命令有：

·DISKCOPY〔骉盘符骍〕〔骉盘符骍〕 全盘复制

·DISKCOMP〔骉盘符骍〕〔骉盘符骍〕 全盘比较



入正在打入的一行。

Ctrl + NumLock 暂停系统操作必须下某键，系统

才能继续工作。

Ctrl + PrtSc 打印屏幕，按住【Ctrl】键后再按住【

PrtSc】键，然后松开两键，则以后在显示器上显示的字符均

会在打印机上打印出来，再次按下两键可停止打印。

Shift + PrtSc 屏幕硬拷贝，按住【Shift】键，再按【

PrtSc】键 ，将在打印机上得到当前屏幕显示信息的硬拷

贝。

B� 退格键，消去一个字符，光标左移

一个位置，用来改错。

� 3 	 编辑键

Del

删除字符。

F1 或A� 复制上一命令行内容，按一次复

制一个字符。

F2 先按此键，再按某字符键来指定

字符，则上一命令行中指定字符前的所有字符。

F3 复制到上一命令行尾。

F4 先按此键，再按某键指定字符，则

手时再按某键，若是字母键则是大写字母 � 此时未下【Caps

lock】，如已按下【Capslock】键，则按【Shift + 字母键】将输入

的小写字母 	 否则是此键的上档符号。

Alt 切换键，总是与其他键合用。

中间下方长条键 空格键，可使光标后移。

NumLock 数字锁定键，控制键盘右侧小键盘

的使用。一下表示使用数字键，再按一次数字键盘无效，使

用其光标控制功能。

B� 向左移动光标键。

A� 向右移动光标键。

Capslock 大写锁定键，按一下键入大写字

母，再按一下键入小写字母。

PrtSc 打印屏幕键，若与 【Shift】键同时按

下，可将屏幕显示信息在打印机上打印出来。

ScrLock / Break 停止显示键。

w� 回车键。用户打入命令或一行信息

时，按此键表示命令输入结束，请求命令处理程序进行处

理。

Ctrl + Break 结束 � 取消 	 当前操作，可停止一个

命令或一个程序的执行。

Ctrl + Enter 将屏幕显示转到下一行，以继续输



标移到屏幕的左上角。

命令格式

CLS

练习

C骍CLSw�

VER—显示当前 DOS 版本号命令 � 内部命令 	

DOS 操作系统作为一个软件产品尽管在投放市场前

已经做过各种测试，但由于测试的不可穷尽及人类思维的

局限，它肯定还全存在这样或那样的问题。而且随着计算

机硬件技术的发展和人们对其功能需求的增加，它还要进

行不断的完善。基于这两个原因，DO 主直在不断改进之

中。DOS1. 0 版是 1981 年由 IBM 和 Microsoft 公司公布的

最早版本。迄今为止 � 1995 年 5 月 	 ，DOS 版本已升至

6. 22。此外，有许多用户分不清 PC - DOS 和 MS - DOS 这

两个术语，实际上，PC - DO 格 MS - DOS 是完全相同的，

只是它们的开发者分属不同的公司，即 IBM� 美国商用机

器公司 	 和 Microsoft � 美国微软公司 	 。

DOS 的版本号由两部分组成，即主版本号和次版本

号。如 DOS3. 3，前一个 3 为主版本号，后一个 3 为次版本

号。

命令格式

跳过上一命令行中指定字符前的所有字符，它与【F2】键相

反。再按下【F3】键，则复制指定字符以后的所有字符。

F5 接受一个编辑过的行以备进一步

编辑用，即用当前显示的行作为样板，然后使用上面讲述

的【F1】键、【F2】键等编辑键对样板进行修改。它的特点是

DOS 并不执行样板行。

Ins 在一行中插入字符于当前光标出

现的位置，然后光标右移一个位置，原字符亦右移一个位

置。

DOS 常用命令

DO 为目前使用最多的操作系统，它通过所提供的众

多命令，为用户提供了高效的人机接口。由于 DOS 命令太

多，因此我们只能选择其中最常用的命令予以介绍，这些

命令基本上已能满足我们日常工作的需要。下面我们分别

对这些命令进行介绍。如读者有条件的话，可参照下面提

供的例子边学习边实践。此外，我们假定当前盘和当前目

录分别为 C 盘 � C：	 和根目录 �;�。

CLS—清除屏幕命令 � 内部命令 	

DOS 的 CLS 命令清除屏幕上的所有内容，然后把光



DIR—显示目录命令 � 内部命令 	

DIR 命令主要用于显示当前盘、当前目录的文件和子

目录列表，也可显示指定盘、指定目录的文件和子目录列

表。【Ctrl + C】或【Ctrl + Break】用于中断显示，用户也可使

用【Pause】键或【Ctrl + S】暂停显示，如目录项太多的话，这

将是非常有用的。

命令格式

DIR〔骉盘符骍〕〔骉路径名骍〕〔骉文件名骍〕〔/ P〕〔/ W〕

其中，〔〕中的内容表示该项可选。下面为 DIR 各参数

的解释：

〔骉盘符骍〕 可用该数参指定磁盘，缺省为当前

盘。

〔骉路径名骍〕 可选，可用该参数指定目录路径，缺

省为当前目录。

〔骉文件名骍〕 可选，可用该参数指定显示某一类或

某一个文件。此外支持通配符 �^�和� 	 ，缺省为^�. ^�。

〔/ P〕 可选，表示逐屏显示。因为如某一

目录下文件或子目录的话，一个屏幕无法显示，如不加该

VER

练习

C骍VERw�
如读者所使用的 DOS 版本为 MS - DOS6. 22，则应显

示：

MS - DOS Version6. 22，则应显示：

MS - DOS Version6. 22

设置当前盘 � 内部命令 	

通过前面的学习，我们知道机器可同时支持几个软驱

� A：和 B：等 	 ，还可支持硬盘，而一人物理硬盘又可划分不

若干逻辑硬盘 � 如 C：、D：、E：等 	 。那么如何改变当前盘呢�

设置当前盘命令可完成此任务。

命令格式

骉盘符骍� 可以为 A：、B：、C：、D：、E：等 	

练习

� 1 	 C骍A：w�
将当前盘设置为 A，命令执行结果如下：A骍

� 2 	 A骍C：w�
再将当前盘设置为 C，命令执行结果如下：

C骍



只要用户了解结果的各项含义即可。

� C骍DIR^�. COMw�
该命令用于显示当前盘及当前目录下所有扩展名为

COM 的文件和子目录。其执行结果如下所示：

Volume in drive C is DOS

Directory of C� =�COMMAND COM 25308

2 - 02 - 88 12� 00a

1 File � s 	 34096 bytes free

� C骍DIR DOS / W / Pw�
该命令将以逐屏多列方式显示 DOS 子目录内的文件

和子目录。

� C骍DIR � OS〔. COMw�
该命令显示根目录下，DOS 子目录内所有扩展名为 C

OM 的文件和子目录。其中第一个“”表示根目录，第二个“”

为分隔符。

MD 或 MKDIR

MD 或 MKDIR 命令用于在当前盘、当前目录下创建

子目录，也可在指定盘或指定目录下创建子目录。

命令格式

MD〔骉盘符骍〕路径名

参数的话，我们只能看到最后一屏的内容，故如果我们想

看到该目录下的所有内容，必须加该参数。

〔/ W〕 可选，表示多列显示。如不加该参

数的话，DIR 命令在显示文件名和子目录的同时，还将其

长度、最后建立的日期和时间显示出来。而增加此参数后，

将只显示文件名和子目录的名称，这样就可增加每一屏幕

显示的容量。

练习

� C骍DIRw�
该命令用天显示当前盘及当前目录下的所有文件和

子目录，其等价形成式为 DIR^�或 DIR^�. ^�，执行结果为：

Volume in drive is DOS

Directory sof C� =�COMMAND COM 23508

2 - 02 - 88 12� 00a

DOS 骉DIR骍 5 - 12 - 93 10� 31p

2Flie � s 	 34096 bytes free

注意：

·第一列为文件基本名称，第二列为扩展名，第三列

为文件长度，第四、五列分别文件建立的最后日期及时

间。如文件名后跟骉DIR骍，表明该项为子目录，其后不给出

其长度。

·也可能用户的操作结果与此处结果不同，没关系，



练习

� C骍CDw�
执行该命令后将显示：

C：=�它表明用户当前盘为 C：，当前目录为根目录

�;�。� C骍CD SUBDIRCw�
该命令将设置当前目录为鶱 � UBDIR，然后我们执行

以下操作来观察是否如此：

C骍CDw�
此时将显示：

C：hSUBDIR

表明当前目录已被设置为 hSUBDIR。，下面我们用 D

IR 命令看一看该目录下有何内容，在 C骍下键入 DIR 将显

示：

Volume in drive C is DOS

Directory of C� hSUBDIR

骉DIR骍 5 - 23 - 93 10：21a

骉DIR骍 5 - 23 - 93 10：21a

2File � s 	 29984 bytes free

它表明，在子目录 SUBDIR 中没有任何文件，但有两

个子目录 . 和 . . 。第一个子目录 . 指向子目录本身 � 此外

为鶱 � UBDIR	 ，第二个子目录 . . 指向当前子目录的上一

级目录 � 此处为根目录;�。

练习

� C骍MD SUBDIRw�该命令将在当前目录下建立一

子目录 SUBDIR，我们可用命令来观察 SUBDIR 是否被建

立。请输入命令 C骍DIR，则显示结果为：

Volume in drive C is DOS

Directory of C� =�COMMAND COM 25308

2 - 02 - 88 - 12� 00a

DOS 骉DIR骍 5 - 12 - 93 - 10：31p

SUBDR 骉DIR骍 5 - 23 - 93 10：21a

3File � a 	 29984 bytes freew�我们可以看到，子目

录 SUBDIR 已被建立。

� C骍MD � 或 SUBDIRw�
该 命 令 将 在 根 目 录 下 DOS 子 目 录 内 建 立 一 名 为

SUBDIR 的子目录，用户可用命令 C骍DIR � DOS 来检查命

令执行结果。

CD 或 CHDIR—改变当前目录 � 内部命令 	

CD 或 CHDIR 命令用于改变当前目录。如 CD 命令不

带任何参数，则用于观察当前目录。

命令格式

CD〔骉盘符骍〕〔骉路径名骍〕



放 进 DEBUG. COM 中 ， 可 使 用 DIR 命 令 检 查 DE-

BUG. COM 长度，并和本命令执行前进行比较。

� C骍COPY CON DEMO. DATw�

copy any string to demo. dat

Ctrl + Z end this operation

 Z

1File � s 	 copied C> 将控制台输入复制

到 DEMO. DAT 文件中， 代表【Ctrl】， Z 用于结束此操作。

� C骍COPY . DEMO. DAT CONw�
将 DEMO. DAT 文件复制到显示屏，结果为：

copy any string to demo. dat

Ctrl + Z end this operation

TYPE—显示文件内容命令 � 内部命令 	

TYPE 命 令 用 于 显 示 指 定 的 文 件 内 容 。 Ctrl + C 或

Ctrl + Break 用于中断显示，用户也可使用 【Pause】键或 【Ct

rl + S】暂停显示，如文件太长的话，这是非常有用的。

命令格式

TYPE〔骉盘符骍〕〔骉路径名骍〕骉文件名骍

练习

� C骍TYPE DEMO. DATw�

COPY—制作文件副本命令 � 内部命令 	

COPY 命令用于复制一个或一组文件，也可以把若干

文件联结成一个文件。

命令格式

COPY 〔骉源盘符骍〕〔骉源路径名骍〕骉源文件名骍
〔骉目的盘符骍〕〔骉目的路径名骍〕〔骉目的文件名骍〕〔/ V〕

或

COPY 〔骉盘符骍〕〔骉路径名骍〕〔骉文件名骍〕

{ + 〔骉盘符骍〕〔骉路径名骍〕骉文件名骍⋯ }

练习

� C骍CDw�
该命令用于显示当前目录名，结果为：

C：hSUBDIR。

� C骍COPY DOS. COMw�
该命令将 DOS 目录下所有扩展名为 COM 的文件拷

贝到当前目录。

� C骍DIRw�
使用该命令检查 COPY 命令执行结果。此外，请读者

留心一下 DEBUG. COM 的长度。

� C骍COPY DEBUG. COM + TREE. COMw�
使用该命令交 DEBUG. COM 和 TREE. COM 联结起来



〔骉盘符骍〕〔骉路径名骍〕骉新文件名骍

练习

� C骍REN DEMO. DAT DEMO1. DATw�
该命令将文件 DEMO. DAT 更名为 DEMO1. DAT。读

者可用 DIR 命令加以验正。

� C骍REN^�. COM^�. EXEw�
该命令将所有扩展名为 COM 的文件更名为扩展名为

EXE 的文件。同上例，读者也可使用 DIR 命令对命令执行

结果进行观察，看是否达到预期目的。

� C骍REN^�. EXE^�. COMw�
与�相反，恢复上述文件的扩展名为 COM。

DEL—删除文件 � 内部命令 	

DE 四个现代化诃用于删除一个或一组文件。

命令格式

DE〔骉盘符骍〕〔骉路径名骍〕〔骉文件名骍〕

练习

� C骍DEL^�. COMw�
删除所有扩展名为 COM 的文件，读者可用 DIR 命令

进行检察。

� C骍COPY� OS〔. COMw�

显示文件 DEMO. DAT 的内容。执行结果为：

copy any string to demo. dat

Ctrl + Z and this operation

C骍

� C骍TYPE DNSI. SYSw�
该 命 令 用 于 显 示 根 目 录 下 DOS 子 目 录 内 的 AN-

SI. SYS 文件。我们可以看到屏幕将呈现一种杂乱无章的

状态，并同时伴随着间断响铃声。这是因为，如前所述，D

OS 文件可划分为若干种，如 COM 文件、EXE 文件、SYS 文

件等。而 COM 文件、EXE 文件和 SYS 文件等均为可执行文

件或系统文件，这些文件中保存的是可执行程序代码，因

为这些文件是不可见的，如强行使用 TYPE 命令进行显

示，其结果将如上所述。

REN 或 RENAME—重命名文件 � 内部命令 	

REN 或 RENAME 命令用于给文件重新命名，如使用

盘符和路径的话，其前后必须一致。该命令可更名一个文

件，对于 DOS3. 3 以后 � 不含 3. 3 	 版本，也可同时更名一批

文件。

命令格式

REN 〔骉盘符骍〕〔骉路径名骍〕骉旧文件名骍



·不能删除根目录。

·不能删除当前目录本身，或其上级目录。

练习

� C骍RD SUBDIR1w�
删除子目录 SUBDIR1，由于此时，SUBDIR1 已空，故删

除应该有效。读者可用 DIR 命令进行检查。

� C骍RD SUBDIRw�
此时将显示：

Invalid path� not directory，

or directroy not empty

其意思为：无效路径或目录，或目录不空。

�衣依次执行下列命令

C骍DEL^�. ^�w� 删除当前目录下的

所有文件

Are you sure � Y / N	 � 输入 Y

C骍CDw� 转到根目录

C骍RD SUBDIRw� 删除 SUBDIR 目录

C骍CD DOSw� 转到 DOS 目录

FORMAT—磁盘格式化命令 � 外部命令 	

FORMAT 命令用于格式化磁盘 � 包括软盘和硬盘 	 。格

�读者可试验以下组命令：

C骍MD SUBDIR1w� 在当前目录下创建子目录

SUBDIR1

C骍CD SUBDIR1w� 设置当前目录为 SUBDIR1

C骍COPY. . 〔. COM 拷贝当前目录上一级目录所

有扩展名为 COM 的文件到当前目录

C骍DIRw� 检查复制后结果。

C骍DEL^�. ^�w� 删除当前目录下的所有文

件，此时系统将提示：Are you sure � Y / N	 �

因为此项删除命令将删除前目录下的所有文件，因此

系统提示用户确认，以防止误删除。如确认，请输入 y� 否则

输入 n。皮时我信输入 y。

C骍CD. . w� 转至当前目录的上一级目录。

RD 或 RMDIR—删除子目录 � 内部命令 	

RD 或 RMDIR 命令用于删除子目录。

命令格式

RD〔骉盘符骍〕骉路径名骍

在删除子目录时有几个原则，用户应该遵守：

·欲删除的目录必须为空，即除 . 和 . . 外，该目录内

不应有任何文件或子目录。



密度盘为每 15 扇区，低密盘为每道 9 扇区。

练习

� C骍FORMAT A：/ S / 4w�
要求在高密驱动器中格式化低密软盘并使之成为系

统下面为该命执行过程：

Insert new diskette for drive A� � 在 A：中

插入新盘片 	

and strike any key when ready� 准备好后

按任意键 	

Formatting⋯ � 正在格式化 	

Formatting⋯Format complete � 格式化完成 	

System tramsfered � 系统传送到新盘 	

362496 bytes total disk space � 总的磁盘空间为

362496 字节 	

40960 bytes used by system� 系统占用 40960 字

节 	

321536 bytes available on disk � 盘上可使用的

字节数为 321536 	

Format another � Y / N	 � � 还格式化其他软盘吗 � 按

【Y】继续，否则返回 	

式化磁盘主要有如下几个用途：

·对于新软盘，必须对其格式化后，该软盘才可使用；

·磁盘格式化是检查磁盘好坏的一种手段；

·磁盘格式化还可用于快速清理磁盘，如删除文件和

清除病毒。

注意：尽管用户可用该命令格式化硬盘，但由于硬盘

中通常存有大量的各种程序和数据，故务必谨慎使用，否

则可能对您的工作造成挽回的损失。

命令格式

〔骉盘符骍〕〔骉路径名骍〕FRMAT骉盘符骍〔/ S〕〔/ V〕〔/ 1〕

〔/ 4〕〔/ 8〕下面我们分别对上述各项进行解释：

· 由 于 FORMAT 命 令 为 外 部 命 令 所 以 如 FOR-

MAT. COM 不在当前盘和 / 或当前目录，必须用盘符和 / 或

路径指明其所在位置。

·盘符可为 A：、B：、C：等，但通常应禁止格式化硬盘

� 如 C：、D：、E：等 	 。

· / S 格式化软盘并使之成为系统盘。

· / V 为格式化的软盘设置卷标。

· / 1 要求将软盘格式化为单面盘。

· / 4 要求 FORMAT 利用高密驱动器格式化低密

软盘。

· / 8 要求将软盘格式化为每道 8 个扇区，否则，高



C骍DISKCOPY A：B：w�

Insert SOURCE diskette in Drive A� � 在 A

驱动器插入源盘 	

Insert TARGET diskette in Drive B� � 在 B

驱动器插入目标盘 	

Press any key when ready⋯ � 按任意键继

续 	

Copy another diskette � Y / N	 � � 继续复制否� 如

继续，按【Y】，否则按【N】	

�利用一个驱动器复制软盘。

C骍DISKCOPY A：A：w�

Insert SOURCE diskette in Drive A� � 在 A

驱动器插入源盘 	

Press any key when ready⋯ � 按任意键继

续 	

Copying 80 tracks

15 Sectors / Track� 2 Side � s 	 � 系统对源盘进行

检查，确认其为 1. 2M 软盘 	

Insert TARGEF disktte in Drive A� � 在 A

驱动器中插入目标盘 	

Press any key when ready� 按任意键继续 	

Insert SOURCE diskette in Drive A� � 在 A

C骍

� C骍FORMAT B：w�
格式化 B 盘。

DISKCOPY—软盘整盘复制命令 � 外部命令 	

DISKCOPY 命令用于进行整盘复制，它通常用一复制

某些驱动程序盘、重要的数据盘，以作备份之用。

命令格式

〔骉盘符骍〕〔骉路径名骍〕DISKCOPY骉源盘符骍骉目的盘符骍

下面我们分别对上述各项进行解释：

· 由 于 DISKCOPY 命 令 为 外 部 命 令 ， 所 以 如

DISKCOPY. COM 不在当前盘和 / 或当前目录，必须用盘

和 / 或当前目录，必须用盘符和 / 或路径指明所在位置。

·源盘符和目的的盘符可为 A：、B：。如源盘符和目的

盘符一致，请参见系统提示，注意换盘。

练习

�将 A 盘中的数据完全复制到 B 盘。



命令格式

PROMPT 提示字符串

提示字符串既可为一般的字符串，又可以是$C，其中

C 为下列字符之一：

B | 字符 D 显示当前日期 E B�
字符

G 骍字答 L 骉字符

N 显示当前驱动器

P 显示当前目录 Q = 字符

T 显示当前时间

V 显示 DOS 版本号 - 取消任何提示符

$ 前导符

练习

� C骍PROMPT $Bw�
结果为“| ”。

� C骍PROMPT YES $ Gw�
结果为“YES”骍。

� C骍PROMPT $T$Gw�

驱动器插入源盘 	

Press any key when ready⋯ � 按任意键继

续 	

Insert TARGEF disktte in Drive A� � 在 A

驱动器中插入目标盘 	

Press any key when ready⋯ � 按任意键继

续 	

Insert SOURCE diskette in Drive A� � 在 A

驱动器插入源盘 	

Press any key when ready⋯ � 按任意键继

续 	

Copy another diskette � Y / N	 � � 继续复制否� 如

继续，按【Y】，否则按【N】	

此处假定 A 驱动器为高密驱动器，并复制高密盘，所

以在过程中要经过三次换盘动作。才能复制一张完整的轶

盘片。

PROMPT—修改系统揭示符 � 内部命令 	

PROMRT 命令用于修改提示符。例如，若用户想随时

了解当前目录，则可利用该命令将目录名增加至提示符

中。



将新日期直接输入系统。

TIME—设置系统时间 � 内部命令 	

TIME 命令用于设置系统时间，其用法与 DATE 命令

相同。

命令格式

TIME〔HH：MM〔：SS〔. hh〕〕〕

其中 HH 为小时，MM 为分钟，SS 为秒，hh 为百分秒。

PATH—或找外部命令路径 � 内部命令 	

PATH 命令用于设置外部命令的搜索路径，即当我们

使用一个外部命令时，系统在当前目录内没能找到，则系

统将按照我们要 PATH 中设置的路径顺序搜索。如搜索

到，系统自动执行该命令否则将显示错误。

我们通过上面的学习了解到，DOS 中的命令可划分不

内部命令和外部命令如果我们现在正处在自己的目录，但

却要经常使用 DOS 或其他软件的一些外部命令我们当然

可以在每次使用这些外部命令时，均将路径附在命令前，

结果为 12：00：27：20骍。

� C骍PROMPT $P$Fw�
结果为“C：骍”，新提示符中包括了当前目录。

注意因 DOS6. 22 等高版本操作系统中，当前目录已

被加入至提示符中，此时，可不加设置。

DATE—设置系统日期 � 内部命令 	

命令格式

DATE〔mm� dd� yy〕

其中 mn 为月 � 1 - 12 	 ，dd 为日期 � 1 - 31 	 ，yy 为年 � 四

位整数 	 。

练习

� C骍DATEw�

Current date is Thu 11 - 13 - 1986

Enrer new date � mm - dd - yy	 � 8 - 9 - 1993

此时可输入新日期 � 此处为 8 - 9 - 1993 	 ，也可直接

回车。

� C骍DATE 8 - 9 - 1993w�



/ P 要求 XCPOY 在拷贝每个文件

前均给出请您确认的提示。

/ S 拷贝尖目录下的所有文件及子

目录中的文件。不带 / S 时，XCOPY 将不理会子目录。

/ V 拷贝过程中检验每个扇区写入是否正确。

/ W 要求 XCOPY 在开始拷贝前给

出提示，询问是否准备好。

练习

� C骍XCOPY 〔. ^�A：/ Sw�
将 C 盘根目录下的所有文件及子目录中的文件拷贝

到 A 盘。

� C骍XCOPY A：〔. ^� B：/ S / P / Ww�
该命令将 A 盘上的所有文件拷贝到 B 盘，并在开始

时及拷贝每文件时进行询问。

SYS—制作系统盘 � 外部命令 	

SYS 命令用于制作系统盘，它将用于系统启动的文件

IO. SYS. MSDOS. SYS 和 COMMAND. COM 传 送 到 指 定 的

磁盘，因此要求目标磁盘为空。否则，如果目标盘已以是系

但如要反复使用，就显得太麻烦了。而 PATH 命令为我们

解决了这个问题，我们可以让系统去完成这些琐事。

命令格式

PATH〔骉盘符骍〕〔骉路径名骍〕XCOPY 文件 1 文件 2〔/

A〕

〔/ D：mm - dd - yy〕〔/ M〕〔/ P〕〔/ S〕〔/ V〕〔/ W〕

由于 XCOPY 命令为外部命令，故如果 XCOPY. COM

不在当前目录的话，XCOPY 前应加上盘符和路径。其他各

参数的意义如下：

文件 1 源文件标识符，可包含盘答、路

径及通配符。

文件 2 目标文件标识符，可包含盘符、

路径。如拷贝过程中需要更换文件名，则其中可包含通配

符及文件名

/ A 只拷贝有档案标记的文件，文

件的档案属性不变。

/ D：mm - dd - yy 只拷贝那些与指定日期相同

或晚于指定日期的文件。

/ M 只拷贝有档案标记的文件，拷

贝完成后，文件的档案属性改变。



其中 / F 表示修复有错误的磁盘，/ V 表示显示所有文

件和目录。

练习

� D骍C：� OS闖 � HKDSK D：w�
检查 D：盘使用状况。

� D骍C：� OS闖 � HKDSKE：/ F：w�
检查并修复 E：盘

关于 CONFIG. SYS 和 AUTOEXEC. BAT

在 ODS 中 有 两个 非 常重 要 的文 件 CONFIG. SYS 和

AUTOEXEC. BAT，它们分别用于定义启动 DOS 时的环

境。

CONFIG. SYS

CONFIG. SYS 文件用于设定 DOS 运行的环境，它在

系统启动时自动由 DOS 读入内存，并由 DOS 进行解释，该

文件通常应放在根目录下。如下例所示：

BUFFERS = 15 设置磁盘缓冲区

统盘，则可用该命令覆盖原文件。

命令格式

〔骉盘符骍〕〔骉路径名骍〕DELTREE骉目录骍

练习

C骍DELTREE TOOLSw�
Delete Directory "tool"and all its subdirecto-

ry� 〔yn〕

此时可按【y】确认该操作

MOVE—移动文件或更改目标名 � 外部命令 	

MOVE 命令用于将选定文件至新目录，或为已存在的

目录改名。在更改目录名时，如果加上路径，必须保证前后

一致。

命令格式

〔骉盘符骍〕〔骉路径名骍〕CHKDSK骉盘符骍/ F / V



PATH = C：；C：� OS 设置系统搜索路径

练 习

1. DOS 的文件名由哪几部分组成� 其长度和元素可

为哪些字符�

2. 下列文件名中哪些是不合法的�

ABC. DEE 123. COM $56. EXE

GHI. 67 BAC，RF. TG 987. 678

ABF. 98 XYZ. 78

3. 何谓内部命令和个部命令� 常用的内部命令和外

部命令有哪些�

4. 何谓通配符� 要列出盘上主文件名首字符为 “A”

的文件，应如何执行 IR 命令

5. 如果彻底清除硬盘中的内容，可以采用哪些命令，

其步骤如何�

6. 要删除某个目录，可使用哪些方法�

7. AUTOEXEC. BAT 和 CONFIG. SYS 这两个文件在

的作用是什么�

数，系统缺省值为 3

FILES = 30 设置 DOS 可同时

打开文件数，系统缺省为 8

DEVICE = C： � OS 该程序用于管理扩展内存 � 地址在

1MB 以上 	

DEVICE = C：� OS鞟 � MM386. EXE RAM 该程序用于管

理高端内存 � 地址在 640KB - 1KB	 ，并在扩展内存模拟扩

充内存 � 通过在电脑中插入一块内存板来扩充电脑内存，

现已很少使用 	 供某些软件使用

LASTDRIVE = Z 设置可使用的最

大盘符，某些 CDROM 驱动程序要求

DEVICEHIGH = C：hDROMhDROM. SYS 加载光驱驱动程

序，否则系统无法识别光驱

AUTOEXEC. BAT

AUTOEXEC. BAT 文件为一批处理文件。所谓批处理

文件是指该文件中包含一组命令这些命令通常需要同时

执行 UTOEXEC. BAT 是一特殊的批处理文件，系统每桨启

动时均要执行该文件，该文件通常也应放在根目录下，如

下例所示：

CLS 清除屏幕


