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湖南省基层法律服务所条例

（2000 年 9 月 28 日湖南省第九届人民代表大会

常务委员会第十八次会议通过）

第一条 为了规范基层法律服务所工作，满足城乡基层对法

律服务的需求，根据本省实际，制定本条例。

第二条 本条例所称基层法律服务所，是指依法设立，实行独

立核算、自负盈亏、独立承担民事责任，面向城乡基层提供法律服

务的组织。

本条例所称基层法律服务工作者，是指依法取得执业证书，在

基层法律服务所执业的人员。

第三条 基层法律服务所和基层法律服务工作者开展法律服

务，应当遵守宪法和法律，坚持以事实为根据、以法律为准绳，恪守

执业纪律和职业道德，维护当事人的合法权益和法律的正确实施。

基层法律服务所和基层法律服务工作者依法开展法律服务受

法律保护。

第四条 县级以上人民政府司法行政部门指导、监督本行政

区域的基层法律服务所工作。

乡镇人民政府、街道办事处应当支持基层法律服务所工作。

第五条 基层法律服务所根据当地经济发展、法律服务需求

和方便群众的原则设立。

第六条 基层法律服务所的名称，由该所所在地的县级行政

区划名称、字号、法律服务所三部分组成。

基层法律服务所的字号，应当符合国家有关规定。

第七条 设立基层法律服务所应当具备下列条件：

（一）有符合规定的名称和章程；

（二）有三名以上专职基层法律服务工作者；

（三）有固定的执业场所和必要的开办资金；

（四）法律、法规规定的其他条件。
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第八条 申请设立基层法律服务所，应当向县级人民政府司

法行政部门提交下列文件：

（一）申请书；

（二）章程；

（三）基层法律服务工作者的身份证明和资格证明；

（四）执业场所使用证明和资信证明；

（五）省人民政府司法行政部门规定的其他文件。

第九条 县级人民政府司法行政部门应当自收到设立基层法

律服务所的申请之日起十五日内出具意见，并报上一级司法行政

部门审核。

设区的市或者自治州人民政府司法行政部门，应当自收到申

报材料之日起三十日内作出准予设立或者不准予设立的决定；准

予设立的，颁发司法部统一制作的执业证书，并报省人民政府司法

行政部门备案；不准予设立的，应当书面通知申请人并说明理由。

第十条 基层法律服务所变更名称、负责人、执业场所或者解

散、撤销的，应当向原批准机关申请办理变更登记或者注销登记手

续。

第十一条 基层法律服务所应当公开业务范围、收费标准和

工作守则，建立健全统一收案、派案制度和财务制度。

第十二条 符合下列条件的人员，经全国统一考试合格，可以

取得基层法律服务工作者资格：

（一）拥护宪法，遵守法律法规，享有选举权和被选举权；

（二）具有高中或者中专以上学历。

第十三条 符合本条例第十二条第（ 一）项条件并具备下列

条件之一的人员，经省人民政府司法行政部门考核合格，可以取得

基层法律服务工作者资格：

（一）具有法学本科以上学历的；

（二）具有法学专业大专学历，并从事法学教育、研究或者在

国家机关专职从事法制工作满二年的；

（三）具有非法学专业大专以上学历，并从事法学教育、研究

或者在国家机关专职从事法制工作满五年的。

第十四条 取得基层法律服务工作者资格并在基层法律服务

所实习满一年或者具有律师资格、公证员资格的人员，可以向省人

民政府司法行政部门或者其授权的下一级司法行政部门申请核发
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基层法律服务工作者执业证书。

第十五条 有下列情形之一的人员，不予颁发基层法律服务

工作者执业证书：

（一）无民事行为能力或者限制民事行为能力的；

（二）因故意犯罪受过刑事处罚的；

（三）被吊销律师、公证员、基层法律服务工作者执业证书的。

第十六条 基层法律服务所和基层法律服务工作者的业务范

围，按照国家有关规定执行。

第十七条 基层法律服务工作者开展法律服务，可以依法向

有关单位或者个人调查、收集与承办法律事务有关的证据材料。

第十八条 基层法律服务工作者开展法律服务，不得有下列

行为：

（一）同时在两上或者两个以上基层法律服务所执业；

（二）私自接受委托或者收取费用；

（三）收受当事人的财物或者牟取其他不正当的利益；

（四）在同一案件中为双方当事人担任代理人；

（五）提供虚假证据或者威胁、利诱他人提供虚假证据；

（六）干扰司法机关、行政机关或者仲裁机构依法行使职权；

（七）向有关国家工作人员和仲裁人员行贿或者指使、诱导当

事人行贿；

（八）泄露当事人的商业秘密或者个人隐私；

（九）泄露国家秘密；

（十）法律、法规禁止的其他行为。

第十九条 基层法律服务工作者接受委托后，无正当理由的，

不得拒绝为委托人办理法律事务。

第二十条 基层法律服务工作者应当按照国家规定承担法律

援助义务。

第二十一条 基层法律服务所和基层法律服务工作者应当自

觉接受国家、社会和当事人的监督。

基层法律服务执业年检注册按照国家有关规定办理。

第二十二条 未取得基层法律服务所执业证书或者持已失效

的执业证书开展基层法律服务的，责令停止执业，没收违法所得，

可以并处违法所得一倍以上三倍以下的罚款。

未取得基层法律服务工作者执业证书或者持已失效的执业证
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书，以基层法律服务工作者名义从事法律服务的，责令停止执业，

没收违法所得，可以并处违法所得一倍以上五倍以下的罚款。

第二十三条 基层法律服务所违反本条例规定的，给予警告，

有违法所得的，没收违法所得；情节严重的，责令限期停业整顿，逾

期不整顿或者经整顿后仍不合格的，吊销执业证书。

第二十四条 基层法律服务工作者违反本条例第十八条

（一）、（ 二）、（ 三）、（ 四）、（ 六）、（ 八）项或者第十九条规定之一

的，给予警告，有违法所得的，没收违法所得；情节严重的，给予停

止执业三个月以上六个月以下的处罚。

基层法律服务工作者违反本条例第十八条（ 五）、（ 七）、（ 九）

项规定之一的，吊销执业证书。

基层法律服务工作者违法执业，构成犯罪的，依法追究刑事责

任。

基层法律服务工作者被决定劳动教养或者因故意犯罪受刑事

处罚的，应当吊销其执业证书。

第二十五条 本条例规定的给予警告、没收违法所得、罚款、

停止执业、停业整顿的处罚，由县级以上人民政府司法行政部门决

定；给予吊销执业证书的处罚，由批准颁发证书的司法行政部门决

定。

第二十六条 基层法律服务工作者因违法执业或者因过错给

当事人造成损失的，基层法律服务所应当承担赔偿责任。基层法

律服务所赔偿后，可以向有故意或者重大过失行为的基层法律服

务工作者追偿。

第二十七条 司法行政工作人员在基层法律服务监督管理工

作中玩忽职守、徇私舞弊、滥用职权的，依法给予行政处分；构成犯

罪的，依法追究刑事责任。

第二十八条 本条例自 2001 年 1 月 1 日起施行。
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