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中国委托公证人（香港）管理办法

（2002 年 2 月 24 日司法部令第 69 号公布）

第一章 总 则

第一条 为进一步健全委托公证人制度，加强对委托公证人
的管理，提高委托公证的质量，维护当事人的合法权益，促进内地
与香港社会经济的稳定发展，根据国务院有关规定，制定本办法。

第二条 委托公证人由司法部考试、考核合格后委托。委托
期为 3 年，特殊情况可适当变更委托期限。委托期满，本人提出申
请，经司法部考核合格并接受业务培训后，可连续委托。

第三条 委托公证人的业务范围是证明发生在香港地区的法
律行为、有法律意义的事实和文书。证明的使用范围在内地。

第四条 委托公证人必须按照司法部规定或批准的委托业务
范围、出证程序和文书格式出具公证文书。

第五条 委托公证人出具的委托公证文书，须经中国法律服
务（香港）有限公司（以下简称公司）审核，对符合出证程序以及文
书格式要求的加章转递，对不符合上述要求的不予转递。公司应
定期（7 月 15 日前报上半年，1 月 15 日前报上年度）将加章转递
情况报司法部。

第六条 委托公证人接受当事人委托后，应亲自办理委托公
证事项。特殊情况下，需要内地公证机构或其他机构协助办理的，
应征得当事人的同意，委托费用由委托公证人支付，或由委托公证
人与当事人协商支付。

第七条 委托公证人应定期接受业务培训。

第二章 委托条件及程序

第八条 具备下列条件的香港律师，可向司法部提出成为委
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托公证人的申请：
（一）拥护《中华人民共和国宪法》，拥护《中华人民共和国香

港特别行政区基本法》；
（二）在香港具有永久居留权的中国公民；
（三）担任香港律师 10 年以上；
（四）职业道德良好，未有因不名誉或违反职业道德受惩处的

记录；
（五）掌握内地有关法律、法规和办证规则；
（六）能用中文书写公证文书，能用普通话进行业务活动。
第九条 具备本办法第八条规定条件的香港律师申请担任委

托公证人，由本人向司法部提出书面申请；向公司申领并据实填写
申请委托公证人登记表。申请书、登记表原件，学历、经历等证件
的影印件经委托公证人公证后交由公司一并报司法部。

第十条 司法部接到有关申请后，对申请人资格进行审查并
征求有关部门的意见，对符合申请条件的，集中组织进行法律知识
和公证业务的培训，经培训后方可参加司法部组织的考试。

第十一条 司法部每 3 年举行一次委托公证人考试。
考试分为笔试、面试。重点测试申请人对内地有关法律和规

定及委托公证业务、普通话的掌握程度。
通过考试的人员由司法部进行考核。
考核合格者，由司法部颁发委托书并予以首次注册。

第三章 注册条件及程序

第十二条 委托公证人应于每年 12 月 15 日前向司法部申请
年度注册。未经注册的，不得办理委托公证业务。

司法部于每年一月份对注册的委托公证人进行年度公告。
第十三条 委托公证人符合下列条件的准予注册：
（一）在上一年度无违纪和判工行为；
（二）职业道德良好，无违反本办法及协会章程的行为；
（三）能按要求办理委托事宜。
第十四条 委托公证人注册程序：
（一）委托公证人向协会提出注册申请；
（二）填写协会发给的注册申请表，连同本人上年度办证情况
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及司法部规定需报的材料递交协会；
（三）协会理事会对委托公证人的注册申请签注意见后，将上

述材料转交公司，公司将委托公证人所办公证加章转递情况签注
意见后报司法部；

（四）司法部根据委托公证人的注册申请及有关材料并参考
有关部门的意见，作出准予或不准予注册的书面决定。准予注册
的，通知公司和协会，由协会代办注册手续。

第十五条 委托公证人受到本办法第十六条第二项处分期间
应暂缓注册。

第四章 法 律 责 任

第十六条 委托公证人有违反法律、法规、规章和执业纪律的
行为分别给予以下处分：

（一）警告；
（二）中止委托；
（三）取消委托。
第十七条 委托公证人有下列行为之一的予以警告处分：
（一）发往内地使用的公证文书未按规定的时间送公司审核

转递的；
（二）不按规定的程序、格式及要求出具公证书，经提示未及

时改正的。
第十八条 委托公证人有下列行为之一的，根据不同情节，予

以中止委托 6 至 12 个月的处分：
（一）发往内地使用的公证文书，不经加章转递的；
（二）因被投诉受到调查而不积极配合调查或经查实造成不

良后果的；
（三）有判工行为但经提示及时改正的；
（四）不按规定的收费标准收费的；
（五）无正当理由不参加业务培训的；
（六）对协会理事会决议无正当理由不予执行的。
第十九条 委托公证人有下列行为之一的，取消委托：
（一）发往内地使用的公证文书不经加章转递，受警告或中止

委托处分后仍不改正的；
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（二）不按规定的程序要求出具公证书，经书面提示仍不改正
的；

（三）被投诉业经查实，确已造成严重后果的；
（四）有判工行为经提示不及时改正的；
（五）受到两次中止委托处分的；
（六）在申请登记表及其他申请文书中做虚假陈述的；
（七）其他丧失第八条规定条件的。
第二十条 委托公证人接受委托 1 年内无正当理由不办理委

托业务或不申请年度注册的，经协会书面提示仍不改变，视为自动
中止委托。自动中止委托期限为 6 个月，到期经协会再次书面提
示不申请恢复委托，视为自动放弃委托。申请恢复委托者，应说明
理由。

因特殊原因，不能办理委托业务的应向司法部报告，经审查批
准后，可予以注册。

第二十一条 司法部设立委托公证人纪律监督委员会（以下
简称委员会），受理当事人对委托公证人的投诉，直接或委托有关
单位进行调查。委员会应将调查结果及时向司法部报告并提出处
理意见。

第五章 委托公证人协会

第二十二条 委托公证人协会由委托公证人依法组成，是委
托公证人的自律性组织。委托公证人协会接受司法部的委托，承
办与委托公证人有关的具体事项。

委托公证人在任期内必须参加协会成为协会会员。
第二十三条 委托公证人协会的职责由其章程作出规定。

第六章 附 则

第二十四条 本办法由司法部解释。
第二十五条 本办法自 2002 年 4 月 1 日起施行。原司法部

第 34 号令《中国委托公证人（香港）管理办法》同时废止。
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